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Kontakt im Krankheitsfall

Sofern Sie aufgrund einer Erkrankung lhre Funktion im Wahlvorstand nicht wahrnehmen
kénnen, teilen Sie dies dem Team Wahlvorstande bitte so friih wie moglich mit.

Telefon: 0221 221-34333

Erreichbarkeit am Wahlwochenende

+ am Samstag, 13. September 2025: 9 bis 16 Uhr

+ am Wahlsonntag, 14. September 2025: ab 6:30 Uhr
« E-Mail: wahlhelfende@stadt.koeln

Erreichbarkeit am Wahlwochenende einer Stichwabhl
« am Samstag, 27. September 2025: 9 bis 16 Uhr

« am Wahlsonntag, 28. September 2025: ab 6:30 Uhr
« E-Mail: wahlhelfende@stadt.koeln

Hinweise zu diesem Leitfaden

Dieser Leitfaden dient Ihnen zur Vorbereitung und Durchfuhrung lhrer Tatigkeit als Wahl-
vorstand. Weiterfihrende sowie zusatzliche Informationen finden Sie auf den Internetseiten

der Stadt KoéIn unter www.wahlhelfende.koeln
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Allgemeine Informationen
zu den Wahlen

Merkmale der verbundenen Wahlen am 14. September 2025

Stadtgebiet KéIn

Wahlgebiete
Wahlberechtigte

Wahloption

deutsche Staats-
biirgerschaft

andere EU-Staats-
birgerschaft

Nicht-EU-Staats-
birgerschaft

Mindestwahlalter
Farbe Wahlbrief

Farbe Stimmzettel-
Umschlag

Farbe Stimmzettel

Farbe Wahl-
benachrichtigung

Farbe Wahlschein

Farbe Niederschrift

unterschiedliche
Stimmzettel

Reihenfolge der
Auszdhlung

Niederschrift

Ergdnzung zur
Niederschrift

503 Stimmbezirke in ca. 180 Wahlgebauden,

plus 503 Briefwahlstimmbezirke
Kéln 45 Wahlbezirke 9 Stadtbezirke Kéln
ca. 813.000 ca. 307.000
Einzelkandidaturen  Direktkandidaturen 1 Liste je Liste fir K6In oder
fur ganz Kéln je Wahlbezirk Stadtbezirk Einzelkandidaturen
(+ Mandate Gber (1-9)
Reservelisten)
wahlberechtigt wahlberechtigt wahlberechtigt nicht
wahlberechtigt "
wahlberechtigt wahlberechtigt wahlberechtigt wahlberechtigt
nicht nicht nicht wahlberechtigt
wahlberechtigt wahlberechtigt wahlberechtigt
16 16 16 16

gelb

weil} gelb
weilk weilk
wie Stimmzettel _ wie Stimmzettel wie Stimmzettel
1 45 9 1
i 2 3. zentral im BWZ

Gemeinsame Niederschrift nach Anlage 19b KWahlO vollstin dige eigene

Anlage 20 B Anlage 20 B Anlage 20 B Niederschrift
KWahlO OB KWahlO Rat KWahlO BV

*1 Eingeburgerte Deutsche werden auf Antrag zur Integrationsratswahl zugelassen




Wahlberechtigung zur Kommunalwabhl

Wahlberechtigt zur Kommunalwahl sind gemai § 7 und 8 Kommunalwahlgesetz
Blrger*innen, die

+ am Wahltag Deutsche im Sinne des Artikels 116 Absatz 1 des Grundgesetzes sind oder die
Staatsangehdrigkeit eines Mitgliedsstaates der Europaischen Union besitzen,

+ das 16. Lebensjahr vollendet haben,

* seit mindestens dem 16. Tag vor der Wahl in Kéln eine Wohnung, bei mehreren Wohnungen
in KoIn ihre Hauptwohnung haben oder sich sonst gewdhnlich dort aufhalten,

+ nicht infolge Richterspruchs in der Bundesrepublik Deutschland das Wahlrecht verloren haben.

Die parallel stattfindende Wahl zum Integrationsrat wird separat ausgezahlt und findet in der
Arbeit der Briefwahlvorstande flir die Kommunalwahl keine Berlicksichtigung.

Der Briefwahlvorstand

Fir jeden Briefwahlbezirk wird ein Wahlvorstand (auch ,Briefwahlvorstand”) gebildet.
Dieser Wahlvorstand besteht aus mindestens funf Mitgliedern:

« dem*der Briefwahlvorsteher*in,

« dem*der Schriftfiihrer*in,

« der Stellvertretung des*der Schriftfiihrer*in,

+ sowie mindestens zwei weiteren Beisitzer*innen, aus denen der*die stellvertretende
Briefwahlvorsteher*in bestimmt wird.

Fir jeden Briefwahlbezirk hat das Wahlamt bereits im Vorfeld des Wahltages einen
Briefwahlvorstand zusammengestellt, der am Wahltag bei Bedarf noch durch Reservekrafte
verandert wird.

Der Wahlvorstand

09 09 00
MY Mgy DY

Wahlvorsteher*in sowie Schriftfihrer*in sowie 1 bis 4 Beisitzer*innen
stellvertretende*r Wahlvorsteher*in stellvertretende*r Schriftfiihrer*in




lhre Aufgaben im Briefwahlvorstand

Als Briefwahlvorsteher*in

* Uberprufen Sie die Anwesenheit der Mitglieder des Wahlvorstandes anhand der Ernennungs-
urkunden (digitale Ausflihrung ist ausreichend). Im Zweifelsfall nutzen Sie zur Kontrolle der
Identitat ein amtliches Lichtbilddokument (beispielsweise Personalausweis oder Reisepass).
Die Gesichter der Mitglieder des Briefwahlvorstandes mussen erkennbar sein.

« verpflichten Sie alle Briefwahlvorstandsmitglieder zur Neutralitat wahrend der Wahlhandlung
und zur Verschwiegenheit Uber das Wahlgeheimnis.

+ bestimmen Sie eine Stellvertretung fir sich selbst.

- vertreten Sie sowie |hre Stellvertretung sich gegenseitig in Ihrer Pause/Abwesenheit.

* regeln Sie die Pausenzeiten.

+ kontrollieren Sie gemeinsam mit dem*der Schriftfihrer*in die Stimmzettel.

+ sorgen Sie wahrend des Auszahlens fur einen reibungslosen Ablauf und wachen Gber
die Urne.

« fuhren Sie die telefonische Schnellmeldung durch. Bitte bringen Sie dafir Ihr Mobiltelefon
maoglichst (voll) geladen mit.

+ schlichten Sie bei eventuell auftretenden Streitigkeiten innerhalb des Wahlvorstandes.

+ versiegeln und unterschreiben Sie nach dem Verpacken die Umschlage.

+ haben Sie bei Beschlussfassung des Wahlvorstandes bei Stimmengleichheit die
entscheidende Stimme - und nur dann!

Als stellvertretende*r Briefwahlvorsteher*in

+ werden Sie am Wahltag von dem*der Wahlvorsteher*in aus dem Kreis der
Beisitzer*innen ernannt.

- vertreten Sie in Pausenzeiten/Abwesenheiten den*die Briefwahlvorsteher*in.

+ sorgen der*die Briefwahlvorsteher*in und Sie fir einen reibungslosen Ablauf der
Wahlhandlung und bewachen die Urne.

+ entsprechen |hre weiteren Aufgaben denen der Beisitzer*innen.



Als Schriftfiihrer*in

« fUhren Sie die Niederschriften.

« fihren Sie die Ergebnisprifung (Plausibilitats-Tool) durch.

« kimmern Sie sich um den Laufzettel.

+ Uberprifen Sie zusammen mit dem*der Briefwahlvorsteher*in nach Abschluss
der Ergebnisermittlung, dass alle Wahlvorstandsmitglieder die Niederschriften
unterschrieben haben.

- vertreten Sie sowie lhre Stellvertretung sich gegenseitig in Ihren Pausen/Abwesenheiten.

Als stellvertretende*r Schriftfiihrer*in

- vertreten Sie in der Pause/Abwesenheit den*die Schriftflihrer*in.
+ Ubernehmen Sie bei Abwesenheit des*der Schriftfihrer*in die Funktion der Schriftfihrung.
+ entsprechen lhre weiteren Aufgaben denen der Beisitzer*innen.

Als Beisitzer*in

+ helfen Sie bei der Auszahlung der Stimmen.
+ unterstitzen Sie beim Verpacken der Wahlunterlagen.
+ helfen Sie bei allen sonstigen anfallenden Arbeiten.

Schulungen

Fir die fachlich-inhaltliche Vorbereitung der Ausubung |hrer jeweiligen Rolle ist eine
Schulung sinnvoll, beziehungsweise zwingend notwendig.

Es werden daher zur bevorstehenden Wahl je nach Funktion im Wahlvorstand unter-
schiedliche Schulungen angeboten. Fur Schriftfiihrer*innen sowie deren Stellvertretung
und Wahlvorsteher*innen ist die Teilnahme an einer solchen fiir den Einsatz am
Wahlwochenende verpflichtend.

Eine Ubersicht der angebotenen Schulungen sowie die Méglichkeit zur Anmeldung finden
Sie hier: www.wahlhelfende.koeln
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Wichtige allgemeine Hinweise

Verpflichtung des Wahlvorstandes zu Neutralitat und
Verschwiegenheit

Nachdem Sie sich mit den anderen Mitgliedern des Wahlvorstandes am Tisch eingefunden
haben, beginnt der*die Briefwahlvorsteher*in damit, die Mitglieder des Wahlvorstandes auf
ihre Verpflichtung zur unparteiischen Wahrnehmung ihres Amtes und zur Verschwiegenheit
uber die Ihnen bei Ihrer amtlichen Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten mit
folgendem Wortlaut hinzuweisen:

«Ich verpflichte Sie geméaB § 7 Absatz 6 der Kommunalwahlordnung von Nordrhein-
Westfalen zur unparteiischen Wahrnehmung lhres Amtes und zur Verschwiegenheit iiber
die Ihnen bei Ihrer amtlichen Tatigkeit bekannt gewordenen Tatsachen, insbesondere (iber
alle dem Wahlgeheimnis unterliegenden Angelegenheiten.”

Dazu zahlt auch die Verschwiegenheit dartber, ob jemand gewahlt hat.

Alle Briefwahlvorstandsmitglieder mussen vor Antritt ihres Ehrenamtes verpflichtet werden,
auch eventuell spater hinzugezogene Ersatzkrafte.

Mitglieder des Wahlvorstandes durfen wahrend ihrer Tatigkeit keine auf ihre politische
Uberzeugung hinweisende Zeichen, Symbole, Plaketten und so weiter tragen, anbringen
oder dulden (Neutralitatspflicht!).

Pausenregelung

Die Stellvertreter*innen ubernehmen die jeweils zugewiesenen Aufgaben, falls der*die
Schriftfihrer*in oder der*die Briefwahlvorsteher*in durch eine kurze Pause verhindert
ist. Ab circa 15:45 Uhr - nach der Freigabe uber die Lautsprecherdurchsage - werden
die Wahlbriefe gedffnet, der Inhalt (Wahlschein und Stimmzettelumschlag) geprift und
getrennt sortiert. Eine Pause ist dann erst nach der Offnung der Briefe und Sortierung der
Unterlagen mdglich. Sobald beides erfolgt ist, missen immer mindestens drei Mitglieder
des Wahlvorstandes am Tisch verbleiben, darunter jedoch mindestens der*die Wahl-
vorsteher*in und der*die Schriftfihrer*in oder die jeweilige Stellvertretung. Die Pausen-
regelung ist grundsatzlich jedem Wahlvorstand selbst Uberlassen, doch es empfiehlt sich
eine Pausenregelung im Schichtsystem.
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Gegen spatestens 17:45 Uhr finden sich alle Mitglieder des Wahlvorstandes wieder an
ihrem Tisch ein und erwarten die nachsten Arbeitsanweisungen. Die eigentliche Zahlung
beginnt ab circa 18 Uhr und nur nach einer Freigabe liber die Lautsprecheranlage. Da es
noch zu Nachlieferungen von Wahlbriefen durch das Wahlamt kommen kann, achten Sie
bitte auf die Durchsagen, die Sie Uber die weiteren Ablaufe informieren.

Offentlichkeit

Der Briefwahlvorstand berat und entscheidet immer in 6ffentlicher Sitzung. Die Auszahlung
und die anschlieBende Ermittlung des Wahlergebnisses sind 6ffentlich, dies bedeutet, dass
auch Personen, die an der Auszahlung nicht beteiligt sind, Zugang zum Briefwahlzentrum
haben, soweit das ohne Stérung des Wahlgeschéfts moglich ist. Die Offentlichkeit darf auch
nicht voribergehend ausgeschlossen werden.

Die Offentlichkeit darf nur eingeschriankt werden, wenn durch zu groBen Andrang eine
Stérung des Auszahlgeschéaftes eintreten wirde (beispielsweise, weil nicht mehr ordnungs-
geman Stimmen ausgezahlt werden kénnen). Das 6ffentliche Hausrecht wird bei Stérungen
des Auszahlablaufes ausgeubt, um stérende Personen des Raumes zu verweisen.

Der Grundsatz der Offentlichkeit gilt auch fiir Beauftragte von Parteien und fiir die Presse,
solange sie keinen Einfluss auf die Ergebnisermittlung nehmen.

Bildaufnahmen durch Presse oder Rundfunk sind nur dann zulassig, wenn die anwesenden
Mitglieder des Briefwahlvorstandes einverstanden sind, und wenn dadurch die Arbeit des
Briefwahlvorstandes nicht ernsthaft beeintrachtigt oder die Auszahlung der Briefwahl nicht
schwerwiegend gestort oder unmaoglich gemacht wird. Es ist stets eine Genehmigung
erforderlich, diese kann aber widerrufen werden. Bitte kontaktieren Sie bei Presseanfragen
im Briefwahlzentrum immer die stadtischen Mitarbeiter*innen des Wahlamtes.

Nicht zulassig sind das Aufnehmen beziehungsweise Fotografieren vom Auszahlen der
Stimmen sowie das gezielte Aufnehmen von Stimmzetteln oder das Fotografieren/Teilen
von Wahlniederschriften.

Private Foto- oder Videoaufnahmen im Briefwahlzentrum sind allgemein nicht zulassig, da
generell davon ausgegangen werden kann, dass Mitglieder von Briefwahlvorstanden ihr
Einverstandnis nicht erteilen. Als Briefwahlvorsteher*in untersagen Sie dies bitte direkt und
informieren lhre Beratungskraft.
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Ruhe und Ordnung im Briefwahlzentrum -
6ffentliches Hausrecht

Ein Briefwahlvorstand bildet eine Tischgruppe. Der Briefwahlvorstand sorgt fir Ruhe und
Ordnung an der jeweiligen Tischgruppe des entsprechenden Briefwahlbezirks. Bei Andrang
regelt der Briefwahlvorstand den Zugang zur entsprechenden Tischgruppe. Das offentliche
Hausrecht Uber den Einflussbereich der eigenen Tischgruppe obliegt am Wahltag jedem
einzelnen Briefwahlvorstand eines Briefwahlbezirks.

Wenn Wahlbeobachter*innen die Durchfihrung des Wahlgeschafts stéren, kann der
Briefwahlvorstand in Austubung des 6ffentlichen Hausrechts und seiner Ordnungsgewalt die
stoérende Person aus dem Briefwahlzentrum verweisen. Der Wahlvorstand kann im Bedarfs-
fall eine Verweisung aus dem Briefwahlzentrum selbst vollziehen. Sollten die Briefwahl-
vorstande bei der Briefwahl dieses Recht nicht selbst austiben wollen, informieren Sie bitte
die stadtischen Mitarbeiter*innen in der Messe.

Die stadtischen Mitarbeiter*innen des Wahlamtes sind sofort zu verstandigen, wenn
Stérungen nicht abstellbar sind. Wenn auch dann ein ordnungsgemaBer Ablauf des
Wahlgeschafts nicht sichergestellt werden kann, haben die stadtischen Mitarbeiter*innen
des Wahlamtes die hausinterne Sicherheit zu verstandigen.

In den Niederschriften sind alle besonderen Vorkommnisse festzuhalten.

Umgang mit Wahlbeobachtenden

Die Wahlhandlung und die Ermittlung des Wahlergebnisses sind 6ffentlich. Jede*r hat
das Recht auf Zutritt zum Briefwahlzentrum wahrend der Ermittlung und Feststellung
des Ergebnisses. Diese Moglichkeit ist auf die Beobachtung beschrankt. Das Verhalten
beobachtender Dritter unterliegt jedoch Grenzen, die nicht Gberschritten werden durfen.

Wahlbeobachter*innen erhalten die Moglichkeit, die Entscheidungen des Briefwahl-
vorstandes zu verfolgen. Sie durfen generelle Fragen an den Briefwahlvorstand richten,
wenn dadurch der Briefwahlvorstand nicht gestort wird. Sie durfen nachfragen, wenn eine
offentliche Bekanntgabe akustisch nicht verstanden wurde (zum Beispiel die Ergebnis-
verklindung). Sie diirfen Strichlisten wahrend der Auszahlung flihren und sich Notizen Gber
mogliche UnregelmaBigkeiten machen.

Wahlbeobachter*innen durfen jedoch nicht in die Tatigkeit und in die Entscheidung des
Briefwahlvorstandes eingreifen. Sie haben kein Recht darauf, Einsicht in Wahlunterlagen
zu nehmen (zum Beispiel in die Wahlniederschrift). Sie durfen keine Stimmzettel oder
Wahlscheine in Augenschein nehmen. Sie durfen keine personenbezogenen Daten oder
Auskiinfte abfragen (zum Beispiel wer gewahlt oder nicht gewahlt hat).
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Sie durfen keine Nachzahlung fordern. Sie haben keinen Anspruch eine Kopie oder ein Foto
der Ergebniszusammenstellung oder der Niederschrift zu erhalten/zu machen. Sie kénnen
keinen Wahleinspruch direkt beim Wahlvorstand geltend machen.

Der Briefwahlvorstand hat die Wahlunterlagen vor Einsichtnahme durch Unberechtigte
zu schitzen. Welchen Abstand beobachtende Personen einzuhalten haben, entscheidet
im Zweifel der Wahlvorstand. Bei VerstoBen gegen die Regeln der Wahlbeobachtung hat
der Wahlvorstand beobachtende Dritte zu ermahnen. Bitte verstandigen Sie auch die
stadtischen Mitarbeiter*innen des Wahlamtes im Briefwahlzentrum.

Bei einer gravierenden Stoérung der Auszahlung wird die stérende Person aus dem Brief-
wahlzentrum unter Ausubung des 6ffentlichen Hausrechts verwiesen. Wenn auch dann
ein ordnungsgemager Ablauf des Wahlgeschafts nicht sichergestellt werden kann, hat der
Briefwahlvorstand, in Absprache mit dem Wahlamt, die hausinterne Sicherheit unter der
Rufnummer: 0221 821-3333 zu verstandigen.

In der Niederschrift sind alle besonderen Vorkommnisse festzuhalten.

Unterbrechung der Ergebnisfeststellung in besonderen
Ausnahmesituationen

Ist wegen Storungen eine ordnungsgemaBe Ergebnisfeststellung nicht moglich, ist
gegebenenfalls die Auszahlung bis zur Wiederherstellung der Ordnung zu unterbrechen.
Hierzu ist eine Beschlussfassung erforderlich. Bei erzwungener oder anderweitig
unabweisbarer Unterbrechung sind alle Unterlagen einschlieBlich der Stimmzettel vom
Wahlvorstand zu verpacken, zu versiegeln und unter Verschluss zu halten, bis die 6ffentliche
Stimmenauszahlung fortgefuhrt werden kann. Die stadtischen Mitarbeiter*innen des
Wahlamts sind sofort zu informieren.
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Wahldokumente

Wahlbrief

Hat sich eine Person fur die Briefwahl entschieden, sendet sie mit ihrem Wahlbrief ihre
Wahlunterlagen an die Stadt KoIn zurlck. Fur die Auszahlung dieser Stimmen sind Brief-
wahlbezirke eingerichtet. In einem davon arbeiten Sie mit.

= Unentgeltiiche
Stadt Koln Seeng
durch
51194 K&ln ERihe SRR

Amtliche Wahlunterlagen

Muster-Wahlbrief der Stadt KoIn

Es befinden sich folgende Unterlagen in diesem roten Wahlbrief:

+ ein Wahlschein mit unterschriebener eidesstattlicher Versicherung auf der Rickseite,
+ ein blauer Stimmzettelumschlag,
* bis zu drei Stimmzettel im Stimmzettelumschlag.
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Wahlschein

Ein Wahlschein ist ein urkundlicher Nachweis Uber das Wahlrecht der einzelnen
wahlberechtigten Person fur die Wahl, fur die der Wahlschein ausgestellt ist.

Mit diesem Wahlschein besteht die Méglichkeit, das Wahlrecht durch Briefwahl auszutben.
Bei Stimmabgabe durch Briefwahl muss der Wahlschein dem Wahlbrief beigefligt sein.

Stadt Kéln

Die Oberbiirgermeisterin

Nur giiltig fir die Stadt Kdin

wez' BwWBE' Wahlschein-Nummer
Stadt Kéin, Wahlamt, Dillenburger Str. 68-70, 51194 Kain
1 10171 1

Herr Geburtsdatum Stimmbezirk Lfd. Nr.
Lothar Lickenfiller
Ersatzstralte 1
12345 Koln 01.01.1990 10101 284

Wohnhaft in Kain

Ersatzstrae 1, 12345 Kain

WWBZ = Kommu ik, BWE = zirk

Wahlschein fiir die
Musterwahl der Oberbiirgermeisterin / des Oberbiirgermeisters der Stadt Koln,
die Wahl des Rates der Stadt Kéln sowie die Wahl der Bezirksvertretungen der
Stadt Koln am XX XX XXXX

Achtung: Bitte vor der Ricksendung die Mersicherung an Eides statt zur Briefwahl" auf der Rickseite unterschreiben!!!

Der*Die obige Wahlberechtigte kann mit diesem Wahlschein an den oben genannten Wahlen
teilnehmen:

1. gegen Abgabe des Wahischeins und unter Vorlage eines Personalausweises —
Unionsbiirger*innen eines Identitdtsnachweises — oder Reisepasses durch Stimmabgabe im
Wahlraum in einem beliebigen Stimmbezirk ihres/seines Wahlbezirks

oder
2. durch Briefwahl

Der*Die Oberblrgermeister*in
Im Auftrag
Kdln, XK KHOOK

Muster-Wahlschein der Stadt KoIn (Vorderseite)

16



Besonders wichtig ist die Riickseite des Wahlscheines, auf der die ,Versicherung an Eides
statt zur Briefwahl” von dem*der Wahler*in oder einer Hilfsperson unterschrieben worden

sein muss.

Achtung:

gekennzeichnet ha

Wichtig! Unterschrift nicht vergessen!!!

Unterschrift des Wahlers*der Wahlerin Unterschrift der Hilfsperson *

gt_zrmm[azﬁm

(Datum, Vior- und Familienname)

(Datum, Vior- und Familienname)

Weitere Angaben bitte deutlich schreiben!

Nur von einer Hilfsperson auszufilien.

(Vor- und Familienname)

(StraBe und Hausnummer)

{Postieitzahl, Wohnort)

1) Aufdie Strafbarkeit einer falsch abgegebenen ,Versicherung an Eides statt zur Briefwahl" wird ausdriicklich hingewiesen.

2) Wahler*innen, die des Lesens unkundig oder wegen einer kirperiichen Beeintrachtigung gehindert sind, den Stimmzettel zu kennzeichnen, kdnnen
sich der Hilfe elner anderen Person bedienen. Die Hilfsperson muss das 16. Lebensjahrvollendet haben. Sie hat die Versicherung an Eides statt
zur Briefwahl" zu unterzeichnen. Aufierdem ist sie zur Geheimhaltung der Kenntnisse verpflichtet, die sie durch die Hilfeleistung bei der Wahi durch
die*den gehinderten Wahler*inerlangt hat. Die Hilfeleistung ist auf technische Hilfe bei der Kundgabe ainer durch die wahlberechtigte Person selbst
getroffenen und geduBerten Wahlentscheidung beschrankt. Unzulssig ist eine Hilfeleistung, die unter missbrauchlicher Einflussnahme erfolgt,
die selbstbestimmte Willensbildung oder Entscheidung der wahlberechtigten Person ersetzt oder verdndert oder wenn ein Interessenskonflikt der
Hilfsperson besteht. Auf die Strafbarkeit einer im Rahmen zuléssiger Assistenz entgegen der Wahlentscheidung der wahlberechtigten Person oder
ohne eine geduBerte Wahlentscheidung der wahlberechtigten Person erfolgten Stimmabgabe wird hingewiesen.

3) Unzutreffendes streichen.

‘—

Die Adresse muss im Fenster des
roten Briefumschlags zu sehen sein.

Wahlbrief Nummer des Wahlscheins

WBZ 1

Stadt Kéln
Briefwahlbezirk 10171
Wahlamt

Dillenburger Str. 68-70
51194 Koin

Muster-Wahlschein der Stadt Koln (Riickseite)
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Stimmzettelumschlag

Die Stimmzettel durfen nur in einem amtlichen blauen Stimmzettelumschlag verpackt sein.

Stimmzettelumschlag
fur die Briefwahl

In diesen Stimmzettelumschlag
nur die Stimmzettel einlegen,
sodann den Stimmzettelumschlag zukleben.

Muster Stimmzettelumschlag (Vorderseite)

Nur die Stimmzettel einlegen und
den Stimmzettelumschlag zukleben.

Sodann
+ den verschlossenen Stimmzettelumschlag und

« den Wahlschein mit der unterschriebenen Versicherung an Eides statt zur Briefwahl

in den roten Wahlbriefumschlag einlegen.

Muster Stimmzettelumschlag (Rlickseite)
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Stimmazettel

Die Stimmzettel werden nach den gesetzlichen Vorgaben gefertigt. Sie sind einheitlich
bedruckt und durch abgeschnittene Ecken am rechten oberen Rand so gestaltet, dass
blinde und sehbehinderte Wahlberechtigte selbst erkennen kdnnen, wo bei einem
Stimmzettel die Vorderseite und wo oben ist. AuBerdem sind die verschiedenen Stimmzettel
durch Stanzungen gekennzeichnet.

Bei der Kommunalwahl 2025 kommen drei Stimmzettel zum Einsatz, die sich farblich
unterscheiden.

* Oberblrgermeister*in-Wahl: weif3.
+ Ratswabhl: gran.
+ Bezirksvertretungswahl: rosa.

Bei der Wahl zum*zur Oberburgermeister*in kommt ein Stimmzettel in ganz Kéln zum
Einsatz. Fur die Wahl zum Rat der Stadt Koln gibt es 45, fur die Wahlen zur Bezirksvertretung
entsprechend der Zahl der Stadtbezirke neun verschiedene Stimmzettel innerhalb Kdlns.

Niederschriften

Die Niederschriften werden von dem*der Schriftfuhrer*in ausgeflllt. Es empfiehlt sich, alle
Eintragungen zur Anzahl der Wahlscheine, der Stimmzettelumschlage und der Stimmen
zunachst im Vorschreibblatt einzutragen und anschlieBend die Niederschrift mit Kugel-
schreiber auszufullen, damit eventuelle Fehler noch problemlos korrigiert werden kénnen.

Bei der Kommunalwahl besteht dieses Dokument aus einer gemeinsamen Briefwahl-
niederschrift fur OB-, Rats- und Bezirksvertretungswahl sowie einer separaten Erganzung
fur jedes Wahlereignis. Diese entsprechen farblich den Stimmzetteln:

+ Oberburgermeister*in-Wahl: weif3.
+ Ratswabhl: grin.
* Bezirksvertretungswahl: rosa.

Alle Teile der Niederschriften miissen vollstandig mit Kugelschreiber aus-
A gefiillt sein. Die Niederschriften sind gesetzliche Dokumente, die bis zur
nachsten Wahl aufbewahrt und bei Klageverfahren herangezogen werden.
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Strukturierung der Niederschrift

Die Niederschrift ist in sechs Abschnitte aufgeteilt, die chronologisch dem Zeitablauf
am Wabhltag folgen. Die Abschnitte 1 und 2 gehdren zur gemeinsamen Briefwahlnieder-
schrift, die Abschnitte 3 bis 6 finden sich jeweils in den Erganzungen zur OB-, Rats- und
Bezirksvertretungswahl.

1. Briefwahlvorstand

Im ersten Abschnitt sind alle Mitglieder des Briefwahlvorstandes mit ihren Funktionen
eingetragen. Sollten sich kurzfristige Anderungen ergeben haben, tragen Sie diese bitte in
die zweite Tabelle ein.

2. Zulassung der Wahlbriefe

Dieser Abschnitt beschreibt den Ablauf der Auszahlung bis 18 Uhr. Es wird unter anderem
erlautert, wie Sie als Wahlvorstand mit der Priifung der Wahlbriefe, deren Offnung und
Ergebnisdokumentationen umgehen.

3. Ermittlung und Feststellung des Briefwahlergebnisses
In diesem Abschnitt wird die Anzahl der gezahlten Stimmzettelumschlage eingetragen.
Zudem werden die Stapelbildung und die Auszahlung beschrieben.

4. Briefwahlergebnis
Hier wird das amtliche Ergebnis der Wahl festgehalten.

5. Abschluss der Wahlergebnisfeststellung

Besondere Vorkommnisse bei der Ergebnisfeststellung werden in diesem Abschnitt
festgehalten. Die Richtigkeit der Niederschrift wird von allen Mitgliedern des Wahl-
vorstandes mit ihrer Unterschrift bestatigt.

6. Nach Abschluss des Auszdhlgeschafts

Hier wird in diesem Abschnitt beschrieben, wie die Stimmzettel (gegebenenfalls auch
Stimmzettelumschlage), Wahlscheine und Wahlbriefe verpackt werden. Der Koffer mit den
ubrigen Materialien verbleibt auf dem Tisch.

@ Bitte achten Sie unbedingt darauf, dass alle Mitglieder des Briefwahl-
vorstandes die Niederschrift unterschrieben haben, auch die gegebenenfalls
zugeteilten Reservekrafte! Fehlen Unterschriften, wird das Wahlamt Kontakt

aufnehmen und die Unterschrift noch in der Wahlnacht im Wahlamt nachholen
lassen. Ohne Unterschrift erfolgt keine Uberweisung des Erfrischungsgeldes!

Nehmen Sie keine Unterlagen oder Materialien mit nach Hause!
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Informationen zu den Wahlen zum Integrationsrat

Parallel zur Kommunalwahl 2025 findet die Wahl zum Integrationsrat der Stadt Koln statt.

Sie wird separat ausgezahlt und spielt fur Ihre Arbeit keine Rolle.

Sollten Sie bei der Sichtung der Briefwahlunterlagen Ihres Stimmbezirks auf Material
der Integrationsratswahl stoBBen, Ubergeben Sie die Unterlagen |Ihrer Beratungskraft.
Gegebenenfalls wurde der daflir bestimmte Stimmzettelumschlag und Wahlschein von
einem*einer Wahler*in mit in den Wahlbrief zur Kommunalwahl gelegt.

Folgende Dokumente werden bei der Wahl zum Integrationsrat eingesetzt:

+ Eigener Wahlbrief in gelb

* Eigener Wahlschein

* Eigener Stimmzettelumschlag in hellgrin
+ Stimmzettel in hellblau
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Ubersicht iiber die Anwesenheit
am Wahitag

Die Besonderheiten der wahlorganisatorischen Ablaufe im Briefwahlzentrum flihren dazu,
dass auch Verweilzeiten/Zeitfenster ohne konkrete Wahlarbeit entstehen, in denen sich
nicht alle Mitglieder des Wahlvorstandes vor Ort aufhalten missen. Der Wahlvorstand ist
beschlussfahig, wenn bei der Zulassung und Zurickweisung der Wahlbriefe mindestens
drei Mitglieder und bei der Ermittlung und Feststellung des Wahlergebnisses mindestens
funf Mitglieder anwesend sind, wobei jeweils der*die Wahlvorsteher*in und der*die Schrift-
fihrer*in oder ihre Stellvertreter*in anwesend sein mussen. Sie finden daher nachfolgend
eine Ubersicht tiber die Pflichtbesetzung am Wahltag beziehungsweise im Tagesverlauf:

lhre genauen Einlasszeiten enthehmen Sie bitte lhrer Ernennungsurkunde.

12:30 Uhr bis 14:30 Uhr

Ankunft im Briefwahlzentrum

+ Alle Mitglieder des Briefwahlvorstandes missen anwesend sein, um zur Neutralitat und
Verschwiegenheit verpflichtet zu werden. Erst dann konnen die nachsten Schritte erfolgen!

* Der*Die Briefwahlvorsteher*in bestimmt aus den Beisitzer*innen eine Stellvertretung fir
sich selbst.

Ab 13 Uhr
Sobald der Briefwahlvorstand verpflichtet ist: Priifung der Wahlbriefe (Kontrolle, ob die
Wabhlbriefe am richtigen Tisch sind und ob Wahlbriefe anhand des Verzeichnisses der fiir

ungiiltig zu erklarenden Wahlscheine auszusortieren sind) und Zahlung der Wahlbriefe.

+ Mindestens drei Mitglieder des Briefwahlvorstandes missen anwesend sein, darunter
der*die Briefwahlvorsteher*in, der*die Schriftfihrer*in oder die jeweilige Stellvertretung.
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Ab 15:45 Uhr

Nach Freigabe/Startsignal via Lautsprecherdurchsage: Offnung der roten Wahlbriefe und
Trennung von Wahlschein und Stimmzettelumschlag.

+ Alle (mindestens jedoch 3) Mitglieder des Briefwahlvorstandes missen anwesend
sein, darunter der*die Briefwahlvorsteher*in, der*die SchriftfUhrer*in oder die jeweilige
Stellvertretung.

Ab 17:45 Uhr

Erhalt von weiteren Arbeitsanweisungen

+ Alle (mindestens jedoch 5) Mitglieder des Briefwahlvorstandes missen anwesend sein,
darunter der*die Briefwahlvorsteher*in, der*die SchriftfUhrer*in oder deren jeweilige
Stellvertretung, um die nachsten Arbeitsanweisungen zu erhalten.

Nach 18 Uhr

Stimmauszahlung nach Freigabe via Lautsprecherdurchsage

« Alle (mindestens jedoch 5) Mitglieder des Briefwahlvorstandes miissen anwesend sein,
darunter der*die Briefwahlvorsteher*in, der*die Schriftfuhrer*in oder deren jeweilige
Stellvertretung.

Beschlussfassungen wahrend der Stimmauszahlung

« Alle (mindestens jedoch 5) Mitglieder des Briefwahlvorstandes miissen anwesend sein,
darunter der*die Briefwahlvorsteher*in, der*die Schriftfihrer*in oder deren jeweilige
Stellvertretung. Bei Abstimmungen wird mit einfacher Mehrheit entschieden. Bei
Stimmengleichheit gibt die Stimme des*der Briefwahlvorstehers*Briefwahlvorsteherin den
Ausschlag. Nur bei Abwesenheit des*der Briefwahlvorstehers*Briefwahlvorsteherin gibt
die Stimme von dessen*deren Vertretung den Ausschlag.

Unterschreiben der Wahlniederschriften

+ Alle Mitglieder des Briefwahlvorstandes mussen anwesend sein und die
Wabhlniederschriften unterschreiben.
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Der Wahltag von 12:30 bis 18 Uhr

Eintreffen am Auszahltisch

Vollzédhligkeit des Briefwahlvorstandes

Um einen reibungslosen Ablauf am Tag der Wahl zu gewahrleisten, bittet das Wahlamt Sie,
sich rechtzeitig zwischen 12:30 Uhr und 14:30 Uhr im Briefwahlzentrum einzufinden.

lhre genaue Einlasszeit entnehmen Sie bitte lhrer Ernennungsurkunde.

Die Einlasszeit ist absichtlich so gesetzt, dass die Ankunft der Wahlhelfer*innen zeitlich
versetzt stattfindet, um groBere Ansammlungen zu vermeiden. Bitte planen Sie fur lhre
Ankunft im Briefwahlzentrum gentigend Zeit fir eine stichprobenhafte Taschenkontrolle ein.
Diese dient lhrer eigenen Sicherheit.

Stellen Sie gemeinsam fest, ob alle Mitglieder des Wahlvorstandes punktlich am
entsprechenden Tisch im Briefwahlzentrum eingetroffen sind. Die Namen des Briefwahl-
vorstandes werden bereits einige Tage vor dem Wahlereignis in die Niederschrift gedruckt.
Bei kurzfristigen Anderungen sind die Namen daher zu korrigieren. Falls Personen fehlen, so
fullen Sie bitte mit Ihrer Beratungskraft das Reservekrafteformular aus, um Reservekrafte zu
erhalten.

Die stadtischen Mitarbeiter*innen des Wahlamtes werden sich an dieser Stelle schnellst-
moglich um eine Nachbesetzung kimmern. Durch das Wahlamt werden lhnen dann
zusatzliche Wahlhelfer*innen flr die vakanten Positionen zugewiesen. Falls Mitglieder des
Briefwahlvorstandes zu spat erscheinen, so werden diese am Reservekrafteschalter neu
eingeteilt. Um den Aufwand niedrig zu halten, erscheinen Sie bitte punktlich.
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Vollstandigkeit des Arbeitsmaterials

Alle fur die Arbeit des Briefwahlvorstandes erforderlichen Materialien (Wahlurne, Nieder-
schriften, Vorschreibblatter, Wahlvorschriften, Wahlbriefe, Laufzettel, Umschlage zum

spateren Verpacken von Wahlunterlagen, Schreibmaterial) befinden sich bereits am Tisch.

An lhrem Tisch beziehungsweise im Wahlkoffer finden Sie unter anderem:

+ Material fiir die Auszahlung (Gummifinger/Blattwender zum besseren Zahlen,
Gummibander und Bliroklammern zum Sortieren der Stimmzettel, Stifte, verschiedenes
Schreibmaterial et cetera)

* Briefoffner

* Taschenrechner

+ Umschlage (vorbedruckt und blanko) zum Verpacken der ausgezahlten Stimmzettel und

entsprechende Siegel
+ Schlissel zum VerschlieBen der Wahlurne

Diese Materialien sind Eigentum der Stadt KéIn und verbleiben am Ende des Wahltages
vollstandig auf dem Tisch und im Koffer.

Nehmen Sie keine Unterlagen und/oder Materialien mit nach Hause.
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Laufzettel

Der*Die Schriftfuhrer*in ist fur die Niederschrift und und der*die Wahlvorsteher*in fur die
Ubermittlung des Ergebnisses verantwortlich. Um die Einhaltung der Reihenfolge sowie die
ordnungsgemanBe Erledigung der einzelnen Aufgaben sicherzustellen, ist der sogenannte
Laufzettel zu nutzen. Dieser befindet sich im gelben Ordner. Jede abgearbeitete Aufgabe
muss von lhrer Beratungskraft oder einem*r Mitarbeiter*in am Niederschriftenschalter

abgezeichnet werden.

Beim Verpacken der Wahlunterlagen werden die Anzahl der Unterschriften
und die Anzahl der Umschlage von der Beratungskraft tiberpriift und auf dem

Laufzettel bestatigt.

Laufzettel zur Kommunalwahl am 14. September 2025

Laufzettel zur Kommunalwahl am 14. September 2025
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Muster-Laufzettel (Vorderseite) und Muster-Laufzettel (Riickseite)
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Prifen der Wahlurne

Der gesamte Wahlvorstand prift zunachst, ob die Urne leer ist. Danach verschlie3t der*die
Briefwahlvorsteher*in die Urne mit dem Schllssel. Die Urne darf bis zur Freigabe der
Auszahlung durch das Wahlamt nach 18 Uhr keinesfalls wieder gedffnet werden.

Priifen der Wahlbriefe

Die Anzahl der zu Beginn vorhandenen Wahlbriefe ist in allen Briefwahlbezirken
festzustellen. Diese Summe wird vor Offnung der Wahlbriefe unter Punkt 2.3 der
gemeinsamen Niederschrift eingetragen. Gegebenenfalls liegt in Inrem Briefwahlbezirk ein
Verzeichnis der fir ungultig erklarten Wahlscheine vor. Wenn dies der Fall ist, sortieren Sie
bitte die Wahlbriefe mit den dort angegebenen Wahlscheinnummern aus, notieren dies auf
den Wahlbriefen und legen sie auf den Stapel der zu beanstandenden Wahlbriefe. Spater
sind die Wahlscheine, die im Verzeichnis der fir unguiltig zu erklarenden Wahlscheine
aufgefuhrt sind, per Beschluss fur ungultig zu erklaren.

2.3 Der Briefwahlvorstand stellte fest, dass ihm von der Oberbiirgermeisterin 94 (Zahl) Wahlbriefe
Ubergeben worden sind. Der Briefwahlvorstand stellte weiter fest, dass er eine Mitteilung Uiber die Un-
gliltigkeit von Wahlscheinen +1 (um 15:30 Uhr) in Summe 95
[C1** nicht erhalten hat.

** vom Wahlamt erhalten hat. 1 (Zahl) Verzeichnis*Merzeiehnisse® der fir
unglltig erklarten Wahlscheinen wurde*/wurdern® (ibergeben.

2.4 Sodann offnete einfe von dem/der Briefwahlvorsteher/in bestimmte/r Beisitzer/in die Wahlbriefe, ent-
nahm ihnen den Wahlschein und den Stimmzettelumschlag und Ubergab beide dem/der Briefwahlvor-
steher/in. Nachdem weder der Wahlschein noch der Stimmzettelumschlag zu beanstanden war, wurde
der Stimmzettelumschlag ungedffnet in die Wahlurne gelegt. Die Wahlscheine wurden gesammelt.

2.5 Ein/e Beauftragte/r der Oberblirgermeisterin liberbrachte um 19:30 Uhr weitere 5
(Zahl) Wabhlbriefe, die am Wahltag bei der auf dem Wahlbriefumschlag angegebenen Stelle noch bis
16.00 Uhr eingegangen waren.*

Muster-Niederschrift der Stadt KoéIn (Auszug Punkt 2.3)

Briefwahlbezirksnummer auf den Wahlbriefen. Falls ein Wahlbrief falsch
zugeordnet sein sollte, benachrichtigen Sie unbedingt Ihre Beratungskraft!

.@ Bitte achten Sie unbedingt beim Zahlen der Wahlbriefe auf die korrekte

Im Verlauf des Wahltages kénnen gegebenenfalls noch Wahlbriefe aus dem Wahlamt
nachgeliefert werden. Es ist daher die jeweilige Anzahl der hinzukommenden Wahlbriefe
durch den*die Schriftfihrer*in vor 18 Uhr bei Punkt 2.3 und fiir Nachlieferungen nach
18 Uhr bei Punkt 2.5 der gemeinsamen Niederschrift einzutragen.
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Offnen der Wahlbriefe (ab etwa 15:45 Uhr, nach Lautsprecherdurchsage)

vorstandes anwesend sein, darunter der*die Briefwahlvorsteher*in,
der*die Schriftfiihrer*in oder die jeweilige Stellvertretung.

.@ Hierfiir missen alle (mindestens jedoch 3) Mitglieder des Briefwahl-

Der Wahlbrief muss enthalten:
+ einen Wahlschein
+ einen verschlossenen amtlichen blauen Stimmzettelumschlag

A Wahlbriefe, die eine dieser oder beide Voraussetzungen nicht erflllen, sind
zunachst gesondert bei einem Mitglied des Wahlvorstandes zu sammeln.

Der Wahlschein ist auf folgende Kriterien zu prifen:
+ Vollstandigkeit und Original
+ eidesstattliche Versicherung mit Unterschrift

erfullen, sind - zusammen mit dem Stimmzettelumschlag und dem
Wahlbriefumschlag - zunachst bei einem Mitglied des Wahlvorstandes
auf dem Stapel der zu beanstandenden Wahlbriefe zu sammeln.

@ Wahlscheine, die eine dieser oder beide Voraussetzungen nicht

Der Stimmzettelumschlag ist darauf zu priifen, ob er Kennzeichnungen (beispielsweise
Markierungen, Kommentare oder andere Hinweise) aufweist.

Stimmzettelumschlage, die Kennzeichnungen aufweisen, sind — zusammen
mit dem Wahlschein und dem Wahlbriefumschlag - zunachst gesondert bei

einem Mitglied des Wahlvorstandes auf dem Stapel der zu beanstandenden
Wahlbriefe zu sammeln.

Bestehen keine Bedenken zum Inhalt des roten Wahlbriefes, zum Wahlschein und zum

Stimmzettelumschlag, wird der Stimmzettelumschlag sofort und ungeéffnet in die Wahlurne
geworfen. Der Wahlschein wird gesondert bei einem Mitglied des Wahlvorstandes gesammelt.

Nur die geleerten roten Wahlbriefumschlage, Giber die keine besonderen Beschlisse gefasst

werden, mussen nach Beendigung des Vorganges in die bereitgestellten Mullbehalter oder
MulltGten entsorgt werden. Blaue Mullsacke sind fir Altpapier, graue fur Restmuill.
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Mogliche Beanstandungen des Inhaltes eines Wahlbriefes

Beanstandung

Lésung

Anmerkung

Mehrere Stimmzettel-
umschlage und gleiche
Anzahl Wahlscheine.

Wenn keine sonstige
Beanstandung vorliegt,
Stimmzettelumschlage
in Wahlurne werfen und
Wabhlscheine auf den
Stapel legen.

Achtung:

Die Anzahl der
Juberbrachten Wahlbriefe”
muss sofort entsprechend
in der Niederschrift erhoht
werden.

Erhdhung der Anzahl der
Wabhlbriefe in Punkt 2.3
der Niederschrift nicht
vergessen.

Wird dies unterlassen,
kann keine plausible Brief-
wabhlniederschrift erstellt
werden.

Sowohl der Wahlbrief als
auch der Stimmzettel-
umschlag waren nicht
verschlossen.

Zuriickweisen, da das Wahl-
geheimnis nicht gewahrt ist.

Wahlbrief mit Inhalt
aussortieren und auf
Sonderstapel legen.

Mehrere Stimmzettel-
umschlage, aber nur ein
Wabhlschein.

Zuriickweisen, da der
Wahlschein nicht eindeutig
einem Stimmzettelum-
schlag zuzuordnen ist.

Wabhlbrief mit Inhalt
aussortieren und auf
Sonderstapel legen.

Kein Wahlschein vorhanden,
aber Stimmzettelumschlag
liegt vor.

Zuriickweisen, da Stimm-
zettelumschlag keinem
Wahlschein zuzuordnen ist.

Wahlbrief mit Inhalt
aussortieren und auf
Sonderstapel legen.

Kein Stimmzettelumschlag
vorhanden, aber Wahlschein
liegt vor.

Zuriickweisen, da keine
Stimmabgabe vorliegt.

Wahlbrief mit Inhalt
aussortieren und auf
Sonderstapel legen.
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Mdgliche Beanstandungen des Inhaltes eines Wahlbriefes

Beanstandung

L6ésung

Anmerkung

Mehrere Wahlscheine,
aber nur ein
Stimmzettelumschlag.

Zulassen, da der Stimm-
zettelumschlag glltig ist,
dementsprechend einen
Wahlschein auf den Stapel
legen.

Beratungskraft informieren.
Weitere Wahlscheine

in Wahlbrief stecken,
beschriften und in
Umschlag 5 legen. Die
Anzahl der eingegangenen
Wahlbriefe nicht erhéhen.

Der Wahlbrief ist leer.

Zuriickweisen, da keine
Stimmabgabe vorliegt.

Wahlbrief aussortieren und
auf Sonderstapel legen.

Der Wahlbrief enthalt
weiteren Inhalt.

Sofern der weitere Inhalt
nicht fest mit dem Stimm-
zettelumschlag verbunden
ist und keine sonstigen
Beanstandungen vorliegen:
Stimmzettelumschlag in die
Wahlurne werfen und Wahl-

schein auf den Stapel legen.

Den weiteren Inhalt in den
Wahlkoffer legen oder eine
Beratungskraft hinzuziehen.

>

Zum Umgang mit dem Sonderstapel: Siehe Abschnitt ,Entscheidung tber
Wabhlbriefe auf dem Sonderstapel”.

ﬁ Die Mitarbeiter*innen des Wahlamtes sind Ilhnen gerne behilflich, wenn sich
Fragen ergeben sollten.
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Mogliche Beanstandungen eines Wahlscheines

Beanstandung

Lésung

Anmerkungen

Wabhlschein ist nicht mehr
vollstandig vorhanden.

Zuriickweisen des
kompletten roten Wahl-
briefes, da kein gultiger
Wahlschein vorhanden ist.

Wabhlbrief mit Inhalt
aussortieren und auf
Sonderstapel legen.

Keine Unterschrift des*der
Wahlers*Wahlerin oder
der Hilfsperson.

Zuriickweisen des
kompletten roten Wahl-

briefes, da die erforderliche
eidesstattliche Versicherung

nicht abgegeben wurde.

Wabhlbrief mit Inhalt
aussortieren und auf
Sonderstapel legen.

Unterschrift des*der
Wahlers*Wahlerin ist nicht
vollstandig (zum Beispiel
nur Nachname).

Bestehen keine sonstigen
Beanstandungen, den
Stimmzettelumschlag in
die Wahlurne werfen und
den Wahlschein auf den
Stapel legen.

Datum fehilt.

Bestehen keine sonstigen
Beanstandungen, den
Stimmzettelumschlag in
die Wahlurne werfen und
den Wahlschein auf den
Stapel legen.

Der Wahlschein ist mit
Anmerkungen des*der

Wahlers*Wahlerin versehen.

Bestehen keine sonstigen
Beanstandungen, den
Stimmzettelumschlag in
die Wahlurne werfen und
den Wahlschein auf den
Stapel legen.

Die Nummer des Wahlschei-

nes ist im Verzeichnis der
flr ungultig zu erklarenden
Wahlscheine aufgefuhrt.

ZurlUckweisen des kom-
pletten roten Wahlbriefes,

da kein gultiger Wahlschein

vorhanden ist.

Wahlbrief beschriften, mit
Inhalt aussortieren und auf
den Sonderstapel legen.

ergeben sollten.

Zum Umgang mit dem Sonderstapel: Siehe Abschnitt ,Entscheidung Gber
Wabhlbriefe auf dem Sonderstapel”.

Die Mitarbeiter*innen des Wahlamtes sind gerne behilflich, wenn sich Fragen
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Mogliche Beanstandungen eines Stimmzettelumschlages

Beanstandung

L6ésung

Anmerkungen

Der Stimmzettelumschlag
ist mit dem Namen des*der

Wahlers*Wahlerin versehen.

Zurickweisen, da das
Wahlgeheimnis nicht mehr
gewahrt ist.

Wabhlbrief mit Inhalt
aussortieren und auf
Sonderstapel legen.

Der Stimmzettelumschlag
enthalt einen deutlich fuhl-
baren Gegenstand.

Zuriickweisen, da offen-
sichtlich nicht nur der
amtliche Stimmzettel
enthalten ist.

Wabhlbrief mit Inhalt
aussortieren und auf
Sonderstapel legen.

Der Stimmzettelumschlag
ist mutmabglich leer.

Stimmzettelumschlag in
Wahlurne und Wahlschein
auf Stapel legen.

Der Stimmzettelumschlag
ist in einer das Wahl-
geheimnis verletzenden
Weise gekennzeichnet
oder mit einem Zeichen
versehen, das auf den*die
Wahler*in hinweist.

Zurickweisen, da das
Wahlgeheimnis nicht mehr
gewahrt ist.

Wabhlbrief mit Inhalt
aussortieren und auf
Sonderstapel legen.

Es wurde kein amtlicher
Stimmzettelumschlag
benutzt.

Zuriickweisen, da das
Wahlgeheimnis nicht mehr
gewahrt ist.

Wabhlbrief mit Inhalt
aussortieren und auf
Sonderstapel legen.

ergeben sollten.
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Entscheidung liber Wahlbriefe auf dem Sonderstapel

Nachdem alle Wahlbriefe gedffnet wurden und der Inhalt gepruft worden ist, muss Uber die
auf dem Sonderstapel gesammelten Wahlbriefe entschieden werden.

Hierfur ist die Anwesenheit von mindestens drei Mitgliedern des Briefwahl-
A vorstandes zwingend erforderlich, darunter Briefwahlvorsteher*in und
SchriftfUhrer*in oder die jeweilige Stellvertretung.

Zuerst ist die Gesamtzahl der beanstandeten Wahlbriefe unter Punkt 2.6 in der
Niederschrift zu notieren.

Fir einen Beschluss bestehen zwei Méglichkeiten:

1) Wird der beanstandete Wahlbrief durch Beschluss fir gliltig und zugelassen erklart,
wird der Wahlschein auf den Stapel der Ubrigen zugelassenen Wahlscheine gelegt, der
Stimmzettelumschlag wird in die Wahlurne geworfen. Die Gesamtsumme aller nach
Beanstandung zugelassener Wahlbriefe wird unter Punkt 2.6 der Niederschrift vermerkt.

2) Bei Zuriickweisung des beanstandeten Wahlbriefes ist der Grund auf dem Wahlbrief zu
vermerken und alle Unterlagen sind wieder zurlick in den Wahlbrief zu legen. Die zurtick-
gewiesenen Wahlbriefe sind fortlaufend zu nummerieren.

Jeweils getrennt nach den in der Niederschrift aufgefihrten Zuriickweisungsgriinden
sind die Wahlbriefe zu zahlen und die Summen unter Punkt 2.6 in der Niederschrift in
die entsprechenden Felder einzutragen. Es empfiehlt sich, dafiur mit einer Strichliste zu
arbeiten.

Von dem Ergebnis dieser Entscheidung hangt ab, ob ein auf den ersten Blick bisher
bedenklicher Wahlbrief nun definitiv nach Beanstandung zugelassen oder zurlck-
gewiesen wird. Die Entscheidung zu jedem Wahlbrief wird mit einfacher Mehrheit
getroffen. In allen Fallen von Stimmengleichheit entscheidet die Stimme des*der
Briefwahlvorstehers*Briefwahlvorsteherin.

aus, stimmen Sie gemeinsam ab und respektieren Sie das gemeinsame
Ergebnis.

.@ Ein Wahlvorstand ist ein demokratisches Organ. Tauschen Sie sich sachlich
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Uberpriifung der Eintragungen zu den beanstandeten Wahlbriefen in der gemeinsamen
Niederschrift:

Von der Anzahl der eingegangenen Wahlbriefe (Summe Punkt 2.3 und Punkt 2.5 der
Niederschrift) wird die Anzahl der zuriickgewiesenen Wahlbriefe (Punkt 2.6 der Nieder-
schrift) abgezogen. Die so gebildete Zahl muss der Anzahl der gesammelten Wahlscheine
auf dem Stapel entsprechen. Zahlen Sie daher die Anzahl der zugelassenen Wahlscheine
(vorlaufig, da noch Nachlieferungen kommen kdnnen). Stimmt der berechnete Wert nicht
mit der gezahlten Summe Uberein, so missen die Wahlscheine erneut gezahlt werden.

ﬁ Die Mitarbeiter*innen des Wahlamtes sind Ihnen gerne behilflich, wenn sich
Fragen ergeben sollten.

Arbeiten nach dem Offnen der Wahlbriefe

Bitte notieren Sie sich die vorlaufigen Ergebnisse der Zahlungen auf dem
Vorschreibblatt (Wahlscheine und Stimmzettelumschlage)!

Die zuvor geschilderten Arbeiten sollten bis spatestens 17 Uhr abgeschlossen sein.

Sind die eingegangenen Wahlbriefe ge6ffnet und ist vom Wahlvorstand tber deren
Zulassung oder Zuruckweisung beschlossen worden, werden

- die gezahlten und zugelassenen Wahlscheine in den Umschlag Nr. 1 verpackt und die
Anzahl der vorlaufig gezahlten Wahlscheine auf dem Vorschreibblatt notiert;

- die zuriickgewiesenen Wahlbriefe in den Umschlag Nr. 5 verpackt;

« die Umschléage (zunachst unverschlossen) in den Wahlkoffer gelegt.

Die Umschlage sind getrennt nach Nummern fortlaufend zu kennzeichnen,
A beispielsweise Umschlag Nr. 1: ,Anzahl 3 von 4" (dritter von insgesamt vier

Umschlagen Nr. 1).

Bitte versiegeln Sie die Umschlage erst, wenn Sie nach Auszahlung der Stimmen auch die
anderen Umschlage versiegeln.

Die geleerten Umschlage der roten Wahlbriefe, Giber die keine besondere Beschluss-
fassung erfolgte, sind in die bereitgestellten Behalter beziehungsweise in die Mulltiten zu
entsorgen. Auf Ihrer Arbeitsflache sollten sich ab diesem Zeitpunkt nur noch die gefullte und
verschlossene Wahlurne, die Vorschreibblatter, der Laufzettel, die Schnellmeldeformulare
und die Briefwahlniederschriften befinden.
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Der Wahlabend ab 18 Uhr

Allgemeine Hinweise

Anwesenheit und Beschlussfahigkeit

Ab 17:45 Uhr missen alle (mindestens jedoch 5) Mitglieder des Briefwahlvorstandes vor
Ort sein, um die Beschlussfahigkeit sicherzustellen. Die Beschlussfahigkeit liegt dann vor,
wenn 5 Mitglieder anwesend sind, darunter der*die Wahlvorsteher*in, der*die Schrift-
fihrer*in oder deren Stellvertretung. Dies gilt fir die gesamte Zeit der Auszahlung sowie
der Ergebnisfeststellung, an deren Ende alle Wahlvorstandsmitglieder die Niederschriften
unterschrieben haben mussen.

Organisation
Beraten Sie sich bereits vorab gemeinsam, wie Sie die Auszahlung organisieren mochten.
Der*Die Wahlvorsteher*in und der*die (stellvertretende) Schriftfihrer*in haben eine

besondere Schulung mit Anregungen zur Organisation erhalten.

Mit Lautsprecheransagen werden Sie durch die Auszahlung geleitet. Mitarbeiter*innen des
Wahlamtes stehen jederzeit bereit, um Hilfestellung zu leisten oder Fragen zu klaren.

Ruhe bewahren

Lassen Sie sich nicht aus der Ruhe bringen. Arbeiten Sie lieber etwas langsamer.

‘g Sorgfalt vor Schnelligkeit! Uberpriifen Sie die Auszihlungen immer durch
eine zweite Person.
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Beratungskrafte und Sektorverantwortliche

Sollten Sie erkennen, dass Sie bei der Auszahlung auf groBe Schwierigkeiten
stoBBen, Zeit verlieren und den Fehler nicht finden, zégern Sie nicht,
die Beratungskrafte und dartber hinaus die Sektorverantwortlichen
anzusprechen. Das Wahlamt hilft gerne.

Uneinigkeit bei Abstimmungen
Uber alle sich wahrend der Wahlhandlung ergebenden Fragen (oder tiber die Giiltigkeit einer

Stimme) entscheidet der Briefwahlvorstand durch Abstimmung. Bei Pattsituationen ist die
Stimme des*der Briefwahlvorstehers*Briefwahlvorsteherin ausschlaggebend.

Ein Briefwahlvorstand ist ein demokratisches Organ.
A Tauschen Sie sich sachlich aus, stimmen Sie gemeinsam ab

und respektieren Sie das gemeinsame Ergebnis.
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Feststellung des Briefwahlergebnisses: Schritt flir Schritt

Auf den nachsten Seiten werden samtliche Handlungen zur Feststellung des Ergebnisses
Schritt fur Schritt erklart.

ﬁ Gehen Sie ruhig Schritt fiir Schritt vor.
Wenn Sie Schwierigkeiten haben und Hilfe benoétigen, sprechen Sie uns an!

Zahlung der Briefwahler*innen

Vorlaufige Zahlung der Stimmzettelumschlage

Gegen 18 Uhr erfolgt eine allgemeine Lautsprecherdurchsage. Die Wahlurne wird nun

im Beisein des gesamten Briefwahlvorstandes geoffnet. Sie wird geleert und die blauen
Stimmzettelumschlage werden auf den Tisch ausgeschuttet und vorlaufig gezahlt. Notieren
Sie die vorlaufige Anzahl der ungedffneten blauen Stimmzettelumschlage auf dem
Vorschreibblatt. Die Anzahl der vorlaufig gezahlten zugelassenen Wahlscheine muss mit der
Anzahl der vorlaufig zugelassenen Stimmzettelumschlage ubereinstimmen.

50 der ungedffneten blauen Stimmzettelumschlage werden danach in die Wahlurne
zuruckgelegt. Mit der Zurtickhaltung dieser 50 Stimmzettelumschlage wird sichergestellt,
dass bei einer Nachlieferung von roten Wahlbriefen das Wahlgeheimnis gewahrt ist. Die
ubrigen blauen Stimmzettelumschlage verbleiben auf dem Tisch. Die Wahlurne wird erneut
verschlossen oder versiegelt.

Stimmzettelnimschlag i

fi rare’ fic wahl i
- (' / :J:_. i
K a

Inc' sen el
nur e, i ’/
sodann den Stimmzettelumschiag zukleben.

Abbildung Riicklegung 50 Stimmzettelumschlage

Jetzt kdnnen Sie mit der Offnung der auf dem Tisch verbliebenen Stimmzettelumschlage
beginnen (siehe Offnen der Stimmzettelumschlige).
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Nachlieferungen

Per Lautsprecherdurchsage werden Sie informiert, wenn die letzte Nachlieferung erfolgt
ist. Unterbrechen Sie die Offnung der blauen Stimmzettelumschlage und die vorlaufige
Stapelbildung und bearbeiten zunachst die nachgelieferten roten Wahlbriefe nach dem
vorherigen Verfahren. Die Anzahl der nach 18 Uhr nachgelieferten Wahlbriefe wird in der
gemeinsamen Niederschrift unter Punkt 2.5 festgehalten, Nachlieferungen vor 18 Uhr
werden bei Punkt 2.3 notiert.

Sofern Wahlbriefe der Nachlieferung zu beanstanden waren, sind die Angaben unter Punkt 2.6
bei Beanstandungen, Zurickweisungen und Zulassungen der Niederschrift zu berichtigen.

Jetzt wird die Gesamtanzahl der Wahlscheine bestimmt. Hierzu wird die Anzahl der bereits
gezahlten zugelassenen Wahlscheine in Umschlag 1 (die Anzahl haben Sie sich notiert)

mit der Anzahl der nachgelieferten zugelassenen Wahlscheine addiert. Diese Zahl wird im
Vorschreibblatt notiert und unter Punkt 2.8 der gemeinsamen Niederschrift eingetragen.

Tragen Sie nun die Gesamtzahl der blauen Stimmzettelumschlage (vorlaufig notierte
Anzahl blauer Stimmzettelumschlage + zugelassene Stimmzettelumschlage aus der
Nachlieferung im Vorschreibblatt und bei Punkt 3.21 a) der Erganzung der Niederschrift ein.
Zugleich kénnen Sie unter Punkt 3.21 b) (Zahl der Briefwéahler*innen) den Wert von

Punkt 2.8 Gbernehmen.

3.21 a) Danach wurde die Briefwahlurne getffnet. Die Stimmzettelumschlage wurden entnommen und
gezahlt.

Die Zahlung ergab 1 OO _ Stimmzettelumschlige = Briefwihler/innen = [B2] Bei Ubereinstimmung
der Z&hlung zu b)

b) Zahl der Briefwahler/innen gemaB Nummer 2.8 der Briefwahlniederschrift 1 00 Per-
sonen

Die Zahl zu b) stimmte mit der Zahl der Stimmzettelumschlage (Briefwahler/innen) zu a) Uberein.

Muster-Niederschrift der Stadt KéIn (Auszug von Punkt 3.21)

Nach der Nachlieferung vervollstandigt der*die Schriftfihrer*in die gemeinsame
Niederschrift bei den Punkten 2.9 bis inklusive 2.12. Kontrollieren Sie die gemeinsame
Niederschrift auf Vollstandigkeit und Lesbarkeit. Alle Mitglieder des Briefwahlvorstands
mussen die Niederschrift unterschreiben. Die Beratungskraft bestatigt die Lesbarkeit und
Vollstandigkeit der gemeinsamen Niederschrift auf dem Laufzettel.
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Nach der Zahlung der zugelassenen ungeoffneten blauen Stimmzettelumschlage der
nachgelieferten Wahlbriefe legen Sie diese zu den 50 bereits zurlickgelegten Stimmzettel-
umschlagen in die Wahlurne. Nun wird der Inhalt der verschlossenen Wahlurne durchmischt.
AnschlieBend wird die Wahlurne gedffnet und entleert. Uberzeugen Sie sich bitte, dass
kein Stimmzettelumschlag in der Wahlurne verblieben ist. Die leere Wahlurne wird am
Ende vom Personal des Wahlamtes eingesammelt. Zahlen Sie die Anzahl der ungeo6ffneten
zugelassenen Stimmzettelumschlage und kontrollieren die Zahl mit Ihren Eintragungen auf
dem Vorschreibblatt. Tragen Sie die Werte zu Punkt 3.21a) und Punkt 3.21 b) bereits jetzt
in alle drei Erganzungen der Niederschriften ein. Geben Sie die Stimmzettelumschlage

aus der Wahlurne zu den gegebenenfalls noch vorhandenen ungeoffneten blauen
Stimmzettelumschlagen.

Zahlen der Stimmzettelumschlage

Die Anzahl der Stimmzettelumschlage unter Punkt 3.21 a) sollte mit der Anzahl der Wahl-
scheine unter Punkt 3.21 b) Gbereinstimmen. Sollten die Werte nicht Gbereinstimmen,
zahlen Sie bitte erneut. Sollten die Werte nach erneuter Zahlung noch eine Differenz
aufweisen, wenden Sie sich an lhre Beratungskraft. Die Hohe der Differenz ist unter Punkt
3.21 b) der Niederschrift zu vermerken.

Offnen der Stimmzettelumschlige

Nach dem Zahlen der Stimmzettelumschlage werden die Stimmzettelumschlage gedffnet
und die Stimmzettel entnommen. Diese werden zunachst nach den einzelnen Wahlarten
getrennt und sortiert.

* weiBe Stimmzettel: OB-Wahl
* grine Stimmzettel: Rats-Wahl

* rosa Stimmzettel: Wahl der Bezirksvertretung

Die Beisitzer*innen trennen den gegebenenfalls zusammenhangenden Stimmzettel der
Rats-Wahl vom Stimmzettel der Wahl der Bezirksvertretung an der Perforationslinie.
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Stapel fiir Sonderfille

Sollte der Inhalt eines Stimmzettelumschlages bezlglich der Anzahl der Stimmzettel zu
beanstanden sein, wird dies auf dem Umschlag vermerkt und er wird mit dem gesamten
Inhalt auf einem Stapel fiir Sonderfélle abgelegt. Dieser Stapel wird Uber die Ergebnis-
ermittlung aller drei Wahlereignisse hinweg durch eine*n Beisitzer*in des Briefwahlvor-
standes verwahrt. Besonderheiten konnen dabei fehlende Stimmzettel fiir ein, zwei oder
alle Wahlereignisse oder auch mehrere Stimmzettel zum selben Wahlereignis sein. Spater
wird Uber diese Sonderfalle je Wahlereignis gemeinsam mit dem entsprechenden Stapel C
ein Beschluss gefasst.

Achtung: Die Stimmzettelumschlage auf dem Stapel der Sonderfalle kdnnen Stimmzettel
zu einzelnen Wahlereignissen enthalten. Diese Stimmzettel werden nicht mit den anderen
Stimmzetteln nach Wahlereignis sortiert. Obwohl die Stimmzettel gesondert verwahrt
werden, mussen die dort verwahrten Stimmzettel bei der spateren Zahlung der Anzahl der
Stimmzettel je Wahlereignis bericksichtigt werden. Notieren Sie auf dem Stimmzettel-
umschlag die Art und Anzahl der darin enthaltenen Stimmzettel. Diese mussen bei der
spateren Zahlung der Stimmzettel je Wahlereignis noch bertcksichtigt werden.
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Abbildung Sortierung der Stimmzettel nach Wahlereignis und auf den Stapel Sonderfalle
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Mégliche Beanstandungen des Inhalts eines Stimmzettelumschlages

Beanstandung

L6ésung

Anmerkungen

Mehrere Stimmzettel
befinden sich in einem
Umschlag mit identischer
Kennzeichnung bei einer
Wahl (zum Beispiel der
OB-Wahl).

Wenn keine sonstige
Beanstandung vorliegt,
werden die mehrfachen
Stimmzettel zusammen-
geheftet und im Stimm-
zettelumschlag auf den
Stapel der Sonderfalle
gelegt. Bei der Beschluss-
fassung werden sie als eine
giiltige Stimme gewertet.
Dies ist auf dem Stimmzettel
sowie dem betreffenden
Stimmzettelumschlag zu
vermerken.

Achtung: Die Anzahl der
Wahlerinnen und Wahler
wird NICHT erhoht. Die
Stimmzettel werden als eine
gultige Stimme gewertet.

Nur ein oder nur zwei
Stimmzettel befinden sich
im Stimmzettelumschlag.

Wenn keine sonstige
Beanstandung vorliegt,
werden die vorhandenen
Stimmzettel im Stimm-
zettelumschlag auf den
Stapel der Sonderfalle
gelegt. Bei der Beschluss-
fassung zum jeweiligen
Wahlereignis werden sie fur
gultig gewertet. Dies ist auf
dem Stimmzettel sowie dem
betreffenden Stimmzettel-
umschlag zu vermerken.

Achtung: Ein fehlender
Stimmzettel ist als ungiiltige
Stimme zu werten. Er

zahlt somit nicht als nicht
abgegebene Stimme. Die
Eintragung bei 3.21 ¢) in der
Erganzung zur Niederschrift
und auf dem Vorschreibblatt
bei Zwischensumme Il in der
Zeile C (unglltige Kuriositat)
ist bei der Beschlussfassung
um 1 zu erhohen. Notieren
Sie dies auch auf dem
Stimmzettelumschlag.
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Mégliche Beanstandungen des Inhalts eines Stimmzettelumschlages

Mehrere Stimmzettel
befinden sich in einem
Umschlag, aber
unterschiedliche
Stimmabgaben bei einer
Wahl (zum Beispiel OB).

Die mehrfachen Stimm-
zettel werden zusammen-
geheftet. Da der Wille
des*der Wahler*in nicht
eindeutig erkennbar ist,
werden die Stimmzettel
bei der Beschlussfassung
als eine ungiiltige Stimme
gewertet. Dies ist auf dem
Stimmzettel sowie dem
betreffenden Stimmzettel-
umschlag zu vermerken.

Achtung: Die Anzahl der
Wahlerinnen und Wahler
wird NICHT erhoht. Die
Stimmzettel werden als eine
ungiiltige Stimme gewertet.

Kein Stimmzettel
befindet sich im
Stimmzettelumschlag.

Der leere Stimmzettel-
umschlag wird zwar zur
Beschlussfassung zum
jeweiligen Wahlereignis
herangezogen, jedoch

als ungiiltige Stimme
gewertet. Dies ist auf dem
betreffenden Stimmzettel-
umschlag zu vermerken.

Achtung: Ein fehlender
Stimmzettel ist als ungiiltige
Stimme zu werten. Er

zahlt somit nicht als nicht
abgegebene Stimme. Die
Eintragung bei 3.21 ¢) in der
Erganzung zur Niederschrift
und auf dem Vorschreibblatt
bei Zwischensumme Il in der
Zeile C (unglltige Kuriositat)
ist bei der Beschlussfassung
um 1 zu erhéhen. Notieren
Sie dies auch auf dem
Stimmzettelumschlag.

Falls der Inhalt eines Stimmzettelumschlages beanstandet wird, muss der
A Grund der Beanstandung auf dem Umschlag notiert werden - unabhangig
davon, ob der Inhalt spater als guiltig oder ungultig gewertet wird.
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Reihenfolge der Ergebnisermittlungen zu den verschiedenen
Wabhlereignissen und Zahlen der Stimmzettel

Starten Sie die Ergebnisermittlungen zunachst mit der OB-Wahl, anschlieBend mit der
Rats-Wahl und zum Schluss mit der Wahl zur Bezirksvertretung.

Die nachfolgend beschriebene Vorgehensweise ist stets gleich, muss also insgesamt drei
Mal nacheinander durchgefiihrt werden.

Nach der Aufteilung der Stimmzettel nach OB-, Rats- und Bezirksvertretungs-Wahl werden
die Stimmzettel der jeweiligen Wahl gezahlt. Beachten Sie auch die Stimmzettelumschlage
auf dem Stapel der Sonderfalle. Falls ein Stimmzettel fir ein Wahlereignis im Stimmzettel-
umschlag fehlen sollte, so wird dies nach Beschlussfassung als eine ungultige Stimme
gewertet.

Notieren Sie die Zahl der Briefwahler*innen unter Punkt 3.21 c) der Ergadnzung zur
Niederschrift.

Fir jedes Wahlereignis gibt es ein Vorschreibblatt und eine Erganzung zur gemeinsamen
Briefwahlniederschrift, in die am Ende alle die jeweilige Wahl betreffenden Angaben und
Ergebnisse eingetragen werden.
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Auszdhlung der Stimmen

Die Zahlung der Stimmen zur Ermittlung des Wahlergebnisses erfolgt zuerst fur die OB-Wahl,
dann fur die Ratswahl und zuletzt fur die Bezirksvertretungswahl in mehreren Schritten:

Schritt 1: Sortierung der Stimmzettel auf die drei Stapel A, B und C (Stapelbildung)

Stapel A Stapel B Stapel C
Zwischensumme | (ZS |) Zwischensumme | (ZS 1) Zwischensumme Il (ZS II)
Stimme zweifelsfrei giiltig ungekennzeichnete Kuriositédten" / Stimmzettel,

Stimmzettel uber die der Wahlvorstand

entscheiden muss
> zweifelsfrei unglltig

/ /};'l.?

3

Wiy

|

Je einen Unterstapel pro
Listenvorschlag /
Bewerber*in bilden

Abbildung Stapelbildung der Stimmzettel

Schritt 2: Auszahlung von Stapel A (zweifelsfrei gliltige Stimmen).

Schritt 3: Zahlung der ungekennzeichneten und damit zweifelsfrei ungultigen Stimmzettel
von Stapel B.

Schritt 4: Beschlussfassung tber zweifelhafte Stimmzettel von Stapel C (Kuriositaten)
und Zahlung der Stimmzettel sowie Beschluss Uber Stimmzettelumschlage mit
fehlenden oder mehreren Stimmzetteln vom Stapel der Sonderfalle.

Halten Sie sich bitte an diese Reihenfolge, denn die Stapel sind darauf ausgelegt, die
Ausziahlung mit méglichst geringem Aufwand bei hoher Ubersichtlichkeit durchzufiihren.
Das Verfahren richtet sich nach dem Aufbau der Niederschrift.

Bitte liberpriifen Sie die Stimmzettel auf mégliche Falschungsmerkmale.
A Halten Sie diese gegen das Licht und priifen Sie die Oberflache auf Aufkleber
oder Ahnliches.
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Zum vereinfachten Ausfillen der Niederschriften benutzen Sie bitte im Vorfeld das
jeweilige Vorschreibblatt.

Auf dem Vorschreibblatt tragt der*die Schriftfiihrer*in die Zwischensummen ZS |
und ZS Il in den dafiir vorgesehenen Feldern ein.

Priifen Sie die Eintragungen auf dem Vorschreibblatt auf rechnerische Richtigkeit.
Nach erfolgter Priifung libertragen Sie die Werte in das Schnellmeldeformular.

Als Wahlvorsteher*in Gibermitteln Sie anschlieBend die Werte telefonisch unter
0221 221-22226 an das Wahlamt.

Nach erfolgreicher Ubermittlung libertriagt der*die Schriftfiihrer*in die Werte in die
Erganzung zur Niederschrift.

Bei allen Zahlungen und Additionen gilt:
A Machen Sie immer alles doppelt zur Gegenkontrolle durch mehrere Personen.

Es gilt das Vier-Augen-Prinzip.
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1. Schritt: Sortieren der Stimmzettel auf die drei Stapel A, B und C (Stapelbildung)

Nun wird das Wahlergebnis ermittelt. Hierzu miissen zunachst drei Stapel gebildet werden.

Stapel A: Enthalt zweifelsfrei giiltige Stimmzettel.

Stimmzettel

fiir die Wahl des/der Oberbiirgermeisters/Oberbiirgermeisterin

Nur eine Bewerberin oder einen Bewerber ankreuzen,

der Stadt Kéln am 14.09.2025

sonst ist ihre Stimme ungiiltig.

¥

Bisto hiar
ankreuzen

Fréhlich, Lena
Healkseherin
Musterstacit

Partei fir die lachende Zukunft

PLZ

Knusper, Hanna
Backerin
Musterstact

Kekse-flr-alle Partei

KAP

Salabim, Sim
Zauberer
Musterstadt

Partei der Traumer und Zauberer

PTZ

Kunterbunt, Karla
Marmeladenmacherin
Musterstadt

Partei der Regenbogen und Einhérner

PRE

Knuddelbar, Flauschi
Plischtier-Fabrikant
Musterstadt

Knuddelige Kuschelbaren-Partei

KuP

Faust, Justus
Anwalt
Musterstadt

Die Gerechtigkeitsrebellen

DGr

Hengst, Paul
Disk-Jockey
Musterstadt

Party-Party Partei

PPP

Galaktika, Cosma
Astronautin
Musterstadt

Interstellare Alien-Freundschaftspartei

IAF

Fehlerfreund, Fritz
Elektriker
Musterstact

Die Partei der wunderbar Unperfekten

PWU

10

Kautschuk, Karl
Vulkaniseur
Musterstadi

Die Partei der unverwiistlichen Gummibaren

PUG

11

Stellar, Fips
Clown
Musterstadt

Partei fiir intergalaktische SpaBvogel

PiS

12

Schnatter, Lola
Logopédin
Musterstact

Die sprechenden Tiere Partei

DST

13

Chronojumper, Felix
Uhrmacher
Musterstadt

Zeitreisende Party-Partei

ZPP

14

Astralschaf, Astrid
Schaferin
Musterstadt

Parteilos

0000000000000

Muster-Stimmzettel flr Stapel A
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Stapel B: Enthalt alle ungekennzeichnet abgegebenen Stimmzettel. Die Stimme ist damit

zweifelsfrei ungiiltig.

Stimmzettel

fiir die Wahl des/der Oberbiirgermeisters/Oberbiirgermeisterin

Nur eine Bewerberin oder einen Bewerber ankreuzen,

der Stadt Kéln am 14.09.2025

sonst ist ihre Stimme ungltig.

Béstn hier
ankreuzen

Fréhlich, Lena
Hellseherin
Musterstact

Partei flr die lachende Zukunft

PLZ

Knusper, Hanna
Backerin
Musterstadt

Kekse-fiir-alle Partei

KAP

Salabim, Sim
Zauberer
Musterstact

Partei der Traumer und Zauberer

PTZ

Kunterbunt, Karla
Marmeladenrmacherin
Musterstadt

Partei der Regenbogen und Einhérner

PRE

Knuddelbir, Flauschi
Plischtier-Fabrikant
Musterstact

Knuddelige Kuschelbaren-Partei

KuP

Faust, Justus
Arwalt
Musterstadt

Die Gerechtigkeitsrebellen

DGr

Hengst, Paul
Disk-Jockey
Musterstact

Party-Party Partei

PPP

Galaktika, Cosma
Astronautin
Musterstadt

Interstellare Alien-Freundschaftspartei

IAF

Fehlerfreund, Fritz
Elektriker
Musterstact

Die Partei der wunderbar Unperfekten

PWU

10

Kautschuk, Karl

Vulkaniseur
Musterstact

Die Partei der unverwiistlichen Gummibaren

PUG

11

Stellar, Fips
Clown
Musterstacdt

Partei fiir intergalaktische Spafivogel

PiS

12

Schnatter, Lola
Logopadin
Musterstact

Die sprechenden Tiere Partei

DST

13

Chronojumper, Felix
Uhrmacher
Musterstadt

Zeitreisende Party-Partei

ZPP

14

Astralschaf, Astrid
Schiferin
Musterstadt

Parteilos

0000000000000 0

Muster-Stimmzettel fir Stapel B
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Stapel C: Enthalt die sogenannten ,Kuriositdten”. Das sind alle Stimmzettel, die nicht
eindeutig einem der anderen Stapel zugeordnet werden konnen und damit Anlass zu
Bedenken geben (zum Beispiel, wenn der Stimmzettel eine Unterschrift aufweist). Erst

am Schluss der Auszahlung entscheidet der gesamte Wahlvorstand uber jeden einzelnen
Stimmzettel auf diesem Stapel. Beachten Sie bei den spateren Beschlussfassungen zum
Stapel C auch den Stapel mit den Sonderfillen, bei denen ein Stimmzettelumschlag keine
oder mehrere Stimmzettel zu einem Wahlereignis enthélt.

Stimmazettel

fiir die Wahl des/der Oberbiirgermeisters/Oberbiirgermeisterin
der Stadt Kéin am 14.09.2025

Nur eine Bewerberin oder einen Bewerber ankreuzen, @
sonst ist ihre Stimme ungliltig.

freinel
Frahlich, Lena Partei fir die lachende Zukunft PLZ
Heliseherin
1 Mustarstach
Knusper, Hanna Kekse-flr-alle Partei KAP
Béackerin
2 Mustesatact

Salabim, Sim Partei der Traumer und Zauberer PTZ
Zauberer
3 Musterstadt

Kunterbunt, Karla Partei der Regenbogen und Einhamer PRE
Marmetadanmacherin
4 Musterstact

Knuddelbdr, Flauschi Knuddelige Kuschelbaren-Partei KuP
Piischitier-Fabeikant
5 Musiterstadt

Faust, Justus Die Gerechligkeitsrebellen DGr
Anwah
B | musterstam

Hengst, Paul Party-Party Partei PPP
7 |oseoeay o *
Musteratadt
—
Galaktika, Cosma Interstellare Alien-Freundschaftspartei IAF
Astronautin

8 Musteratadt

Fehlerfreund, Fri7 Die Partei der wunderbar Unperfekten PWU
Eloktriker

9 v:ﬂe'stam

utschuk, Karl Die Partei der unverwistlichen Gummibaren PUG

10

. Fips Partei fir intergalaktische SpaBvigel PiS
1

SchnattelLola Die sprechenden Tiere Partei DST

Logopiidin
12 | ustorseact

ChronofumpelFelix Zeitreisende Party-Partej s 11 |ZPP
Uhernache CJ"V }i’lajj'@ g,e,wa}’\lt’ L

13 | Mustorsia I

Astrgischat, Asiia parte'os?‘v’iiftﬁf‘”bndl,w}m Grifserv
%f ~ Mo Mustermarwy

14 | usoffeacn

OO0

Musterstimmzettel fir Stapel C

Die Stapel nach der Auszahlung nicht verandern, da die Stimmzettel zum
Schluss entsprechend der Stapel-Sortierung verpackt werden mussen.
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2. Schritt: Auszahlung von Stapel A (zweifelsfrei giiltige Stimmen)

Das Auszahlen der Stapel beginnt mit Stapel A. Sortieren Sie ihn in der Reihenfolge der auf
dem Stimmzettel genannten Bewerber*innen, so dass jede*r Bewerber*in oder jeder Listen-
vorschlag einen eigenen Unterstapel hat.

AnschlieBend zahlen Sie die Stimmzettel jedes Unterstapels durch. Die ermittelte Stimmen-
zahl je Bewerber*in und Listenvorschlag tragt der*die SchriftfUhrer*in als giiltige Stimme

zunachst auf dem Vorschreibblatt in der Spalte Zwischensumme | (ZS |) ein.

AnschlieBend wird die Summe der giiltigen Stimmen in der untersten Zeile gebildet und in
Zeile D (Gultige Stimmen) Gbertragen.

Schieben Sie die Unterstapel unverandert beiseite.

Zwischensumme | Zwischensumme Il Insgesamt

(28 1) Zsn (Zs1+Zsn)
C | Ungiiltige Stimmen Stapel B Stapel C
{ungliltige Kuriositat)

Stapel C
{glltige Kuriositat)

D | Gilltige Stimmen

B2 | Briefwahlerinnen Summe endgiiltig B2
B2

=C+D

¢ Ven den giiltigen Stimmen entficlen auf:
Won den giiltigen Stimmen
E entfielen auf den*die =
Bewerber®in

{Vor- und Familienname des"der

Bewerbers'Bewerberin sowie Zs| t&apal A) ZS |l (Stapel C) Insgesamt
;ﬂﬂr?&nwmw!}] oder Kenmwort = (Zs1+zs)
D1 | Frohlich, Lena
PLZ

D2 | Knusper, Hanna
KAP

Stimmenzahl

o

9\
21

D3 | salabim, Sim
PTZ

D4 | Kunterbunt, Karla
PRE

DS | Knuddelbir, Flauschi
KuP

D6 | Faust, Justus
DGr

D7 | Hengst, Paul

PPP

D8 | Galaktika, Cosma
IAF

D9 | Fehlerfreund, Fritz
PWU

D10 | Kautschuk, Karl
PUG

D11 | stellar, Fips
PiS

D12 | schnatter, Lola
DST

D13 | Chronojumper, Felix
ZPP

—-J.._‘.'_

D14 | Astralschaf, Astrid

Parteilos e —
e  —|
D | Giiltige Stimmen Summe
insgesamt

Abbildung Beispiel eines Eintrags zu Stapel A ins Vorschreibblatt
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3. Schritt: Zahlung der ungekennzeichneten und damit zweifelsfrei
unglltigen Stimmzettel von Stapel B

AnschlieBend folgt Stapel B mit den ungekennzeichneten Stimmzetteln, die ungultige
Stimmen darstellen. lhre Anzahl wird auf dem Vorschreibblatt in Zeile C (Ungtiltige Stimmen) in
der Spalte Zwischensumme | (ZS ) eingetragen.

Zwischensumme |
(Zs1)

Zwischensumme I
(Zs )

Insgesamt
(ZS1+2Zs 1)

Giiltige Stimmen

| Sta pel A

Ungiiltige Stimmen I Stapel B@
p—ey

B2

Briefwahler*innen
B2

=C+D

Summe endgliltig

Stapel C
{ungliltige Kuriositat)

Stapel C
({glltige Kuriositat)

Summe endgiiltig

e

B2

Ven den giiltigen Stimmen entfielen auf:

|

Won den giiltigen Stimmen
entfielen auf den*die

Bewerber®in

{Vor- und Familienname des’ des
Bewerbers' Bewerberin sowie
Kurzbezeichnung oder Kenmwort
laut Stimmzettel)

Stimmenzahl

ZS | (Stapel A)

ZS Il (Stapel C)

Insgesamt
(ZS1+251)

D1

Frohlich, Lena
PLZ

39

D2

Knusper, Hanna
KAP

21

D3

Salabim, Sim
PTZ

2

D4

Kunterbunt, Karla
PRE

15

D5

Knuddelbar, Flauschi
KuP

De

Faust, Justus
DGr

D7

Hengst, Paul
PPP

D8

Galaktika, Cosma
IAF

D9

Fehlerfreund, Fritz
PWU

D10

Kautschuk, Karl
PUG

D11

Stellar, Fips
PiS

D12

Schnatter, Lola
DST

D13

Chronojumper, Felix
ZPP

D14

Astralschaf, Astrid
Parteilos

Gilltige Stimmen
insgesamt

Summe

~J
|

Summe

Abbildung Beispiel eines Eintrags ins Vorschreibblatt zu Stapel B
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4. Schritt: Beschlussfassung lUber zweifelhafte Stimmzettel von Stapel C
(Kuriositaten) und Zahlung der Stimmzettel sowie Beschluss liber
Stimmzettelumschlage mit fehlenden oder mehreren Stimmzetteln vom
Stapel der Sonderfille

Es folgt der Stapel C mit den Kuriositaten. Uber jeden Stimmzettel wird nun einzeln
abgestimmt, ob er guiltig und fur wen er gultig ist, oder ob er ungliltig ist.

Fur die Gultigkeit gibt es drei goldene Regeln, an denen Sie sich orientieren kénnen:

1. Es muss erkennbar sein, ob und wen der*die Wahler*in wahlen wollte.
2.Der Stimmzettel muss vollstandig und ein Original sein.
3.Das Wahlgeheimnis darf nicht verletzt sein.

Der gesamte Briefwahlvorstand entscheidet nach dem Mehrheitsprinzip.
Bei Stimmengleichheit ist die Stimme des*der Briefwahlvorstehers*Briefwahlvorsteherin
ausschlaggebend.

Die Entscheidung Uber die Gultigkeit oder Ungultigkeit wird auf der Riickseite des
Stimmzettels notiert. AuBerdem sind alle ,kuriosen” Stimmzettel und gegebenenfalls
Stimmzettelumschlage fortlaufend zu nummerieren und die Anzahl in Punkt 3.35 der
Niederschrift zu notieren. Die Stimmzettel verbleiben auf Stapel C und werden keinesfalls
nachtraglich Stapel A oder B zugeordnet.

BeschlieBen Sie auch Uber die Stimmzettelumschlage inklusive Inhalt vom Stapel der
Sonderfalle. Folgende Beschlisse kénnen zum Stapel mit den Sonderfallen gefasst werden:

+ Wenn kein Stimmzettel vorhanden ist, so ist eine ungliltige Stimme abgegeben.

* Wenn mehrere Stimmzettel eines Wahlereignisses vorliegen mit identischer Stimmabgabe
und es keine weiteren Grinde fir Bedenken gibt, so ist eine giiltige Stimme abgegeben.
Notieren Sie auch fur wen die Stimmabgabe zahlt.

+ Wenn mehrere Stimmzettel eines Wahlereignisses vorliegen ohne identische
Stimmabgabe, so ist eine ungiiltige Stimme abgegeben.

Der Beschluss zu den Sonderféllen wird auf der Riickseite des Stimmzettels (sofern vor-
handen) und auf dem Stimmzettelumschlag vermerkt. AnschlieBend wird der Stimmzettel-
umschlag nummeriert und mit dem gesamten Inhalt erneut gesondert verwahrt. Erst nach
der letzten Beschlussfassung im Rahmen der Ergebnisermittlung der Bezirksvertretungs-
wahl werden die Stimmzettelumschlage der Sonderfalle mit Inhalt und allen Vermerken im
Umschlag 4 BV) verpackt.
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Im folgenden Abschnitt sind Hinweise zur Beurteilung der Gultigkeit beziehungsweise
Ungultigkeit aufgefuhrt. Beachten Sie diese bitte.

ﬁ Gehen Sie ruhig und Schritt fiir Schritt vor. Wenn Sie Schwierigkeiten haben
und Hilfe benétigen, sprechen Sie uns an.

Stimmzettel

fiir die Wahl des/der Oberbiirgermeisters/Oberbiirgermeisterin
der Stadt Kéln am 14.09.2025

Mur eine Bewerberin oder einen Bewerber ankreuzen,
sonst ist ihre Stimme ungdiltig.

Fréhlich, Lena Partai fir die lachends Zukunft PLZ
Halisaharin

1 | Musseestaen
Knusper, Hanna Kekse-fiir-alla Partai KAP
Backarin

2 | Mustersiacn

Salabim, Sim Partei der Traumer und Zauberer PTZ
Zaubares
3| Musserssnan

Kunterbunt, Karla Partei der Regenbogen und Einhdmer PRE
Marmaladenmackern
4 | Musterstacn

Knuddelbir, Flausehi Knuddalige Kuschelbaren-Partel KuP
Pischier-Fabrkant
§ | Mustersiacn

Faust, Justus Die Gerechtigkeitsrebellen DGr
Arranlt
s Mustersiadt

Hengst, Paul Party-Party Partei PPP
Disk-Jotsay

T Musiersiadt
Galaktika, Cosma [ lare Alien-Freundschaftspartei IAF
Agtronitn

B | Musersan

OOOOOROS e

Fehlerfreund, Fritz Die Partel der wunderbar Unparekten PWU
Elakirikios
9 Mustersiam

Kautschuk, Karl Die Pantai der unvarwistlichen Gummibaren PUG
Vukanisour
1 n Musterstad

Stellar, Fips Partei fir intergalaktische SpaBvogel Pis
Clerwn
11 | Musterstan

Schnatter, Lola Die sprechenden Tiere Partai DST
12 |l Ny. 1
Chronojumper, Falix Zpitreisende Party-Partei ZPP

Urrnaschar
LE I ]

Stimme ungicltly (Retn
wille der withlendewn Person
erkennbar)

Astralschaf, Astrid Pantailos
Schdfern
14 | ussersian

OOOCH

Muster-Stimmzettel: Stapel C Vorderseite (links) und Riickseite (rechts) mit Beispiel flir Vermerke des
Wahlvorstandes
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Die Anzahl der ,kuriosen” ungultigen Stimmen wird auf dem Vorscheibblatt in der Spalte

Zwischensumme Il (ZS 1) in der Zeile C notiert. Die Zwischensummen ZS | und ZS |l in Zeile

C werden addiert und als Anzahl der insgesamt ungultigen Stimmen eingetragen.

Summe endglltig

Summe endgliltig

Von den giiltigen Stimmen entfielen auf:

Beispiel eines Eintrags ins Vorschreibblatt zu nach Beschluss fiir ungiiltig erklarten Stimmen vom Stapel C

(Kuriositaten)
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Die Anzahl der ,kuriosen” giiltigen Stimmen wird auf dem Vorschreibblatt in der Spalte
Zwischensumme Il (ZS Il) in den D-Zeilen eingetragen und die daraus gebildete Summe in

der untersten D-Zeile erganzt.

Von den giiltigen Stimmen entfielen auf:

I/ 8
T
0
4/
ey
|
T |
—_
Summe 1_9_ Summe

Beispiel eines Eintrags ins Vorschreibblatt zu nach Beschluss fir glltig erklarten Stimmen vom Stapel C

(Kuriositaten)
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Vermischen Sie die Stimmzettel von Stapel C, unabhangig davon, ob die
Entscheidung gtiltig oder ungiltig war, nicht mit den Stapeln A oder B.

Denken Sie bitte an den Stapel der Sonderfalle mit fehlenden oder mehreren
Stimmzetteln je Wahlereignis im Stimmzettelumschlag.

Bei der Zahlung der Stimmzettel des jeweiligen Wahlereignisses mussen die in
diesen Stimmzettelumschlagen verbliebenen Stimmzettel zwingend mitgezahlt
werden, da sonst die Anzahl der Stimmen von der Anzahl der Wahlenden
abweicht.

Beachten Sie, dass fehlende Stimmzettel bei der Beschlussfassung vom Stapel
der Sonderfalle als ungultige Stimme zu werten sind. Vermerken Sie dies bitte
jeweils auf dem betreffenden Stimmzettelumschlag.

Fehlende Stimmzettel sorgen dafiir, dass statt der nach 3.21 a) festgestellten Zahl
der Stimmzettelumschlage die nach 3.21 c) festgestellte Zahl der Stimmzettel als
Zahl der Briefwahler*innen B2 in das Vorschreibblatt und in die Erganzung der
Niederschrift einzutragen ist, um ein plausibles Ergebnis zu ermitteln.

Verwahren Sie die Stimmzettelumschlage des Stapels der Sonderfalle inklusive
Inhalt anschlieBend wieder getrennt, damit diese bei der Ergebniserfassung des

nachsten Wahlereignisses zur erneuten Beschlussfassung zur Verfligung stehen.

Der Stapel C bildet einen Stapel fur sich, der gesondert verpackt wird.
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Beispiele giiltiger und ungiiltiger Stimmen

Zur Abstimmung der Kuriositaten bitte unbedingt beachten!!

Mangel in der auBeren Beschaffenheit eines Stimmzettels

Gultig ist die Stimme, wenn der
Stimmzettel ...

Ungiiltig ist die Stimme, wenn der
Stimmzettel ...

* schlecht bedruckt ist,

* schlecht abgetrennt ist,

* leicht beschadigt ist,

+ technische Herstellungsfehler aufweist,
+ mit Fehlern im Papier behaftet ist.

+ als nicht amtlich erkennbar ist, also einem
Wahlplakat entnommen oder dem*der
Wahler*in von einer Partei Ubergeben oder
zugeschickt worden ist.

* leicht eingerissen ist,
+ eine Ecke abgerissen ist.

* gekennzeichnet, aber vollig

durchgestrichen ist,

* durchgerissen ist.

* beim Herausnehmen aus dem
Stimmzettelumschlag, beim sonstigen
Zahlgeschaft oder dem sonstigen

Zahlgeschaft zerrissen, zerschnitten oder

anderweitig beschadigt wurde.

 nur aus einem Teilstick des amtlichen

Stimmzettels besteht, auch wenn das
Teilstick eine Kennzeichnung enthalt.

« fUr eine andere Wahl bestimmt ist oder

von einer frGlheren Wahl stammt.

« fUr eine andere Kommune bestimmt ist.
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Mangel in der Kennzeichnung eines Stimmzettels

Gultig ist die Stimme, wenn auf dem
Stimmzettel ...

Ungiiltig ist die Stimme, wenn auf dem
Stimmzettel ...

+ die Kennzeichnung durch Nachziehen
des Kreises vorgenommen wurde

+ der Kreis ausgemalt wurde,

+ die Kennzeichnung durch Umranden des
Feldes vorgenommen wurde.

+ die Kennzeichnung fehlt.
+ ein Fragezeichen angebracht worden ist.

+ die Kennzeichnung zwar neben dem Kreis,
aber so angebracht wurde, dass uber die
Zuordnung kein Zweifel besteht.

- die Ruckseite gekennzeichnet ist.

* neben der eindeutigen Kennzeichnung
die Parteibezeichnung vermerkt ist.

+ eine Kennzeichnung durch einen Riss
in dem Kreis oder durch Beschadigung
mit einem scharfen Gegenstand
vorgenommen wurde.

+ als Kennzeichnung die Parteibezeichnung

in dem vorgesehenen Kreis eingetragen ist.

* mehrere Kennzeichnungen angebracht
und nicht alle bis auf eine Kennzeichnung
zweifelsfrei getilgt sind oder nicht bei
einer vermerkt ist: ,gilt” oder dergleichen

+ die Parteibezeichnung angekreuzt, oder
angestrichen oder umrandet ist.

+ der Name eines*einer Bewerbers*Be-
werberin oder die Namen einzelner,
mehrerer oder aller Bewerber*innen
einer Liste offensichtlich bewusst durch-
gestrichen und/oder zuséatzliche Namen
angebracht sind, der zugehorige Kreis
aber gekennzeichnet ist.

+ die Kennzeichnung auBerhalb des Kreises,
aber innerhalb des Feldes einer Partei
eindeutig erfolgt ist.

+ ein Kreuz angebracht ist, das uber
mehrere Felder und Kreise hinausragt,
auch wenn der Schnittpunkt innerhalb
eines Kreises liegt.

+ der Stimmzettel bei der Tilgung einer
Kennzeichnung oder anderweitig leicht
beschadigt worden ist.

+ eine Partei angekreuzt und andere
Parteien angestrichen worden sind. Das
Kreuz hat keinen Vorrang.

+ sich die mit Tinte oder dergleichen
vorgenommene Kennzeichnung beim
Zusammenfalten an anderer Stelle
abgedruckt hat.

* nur ein Feld oder Kreis nicht gekenn-
zeichnet ist, aber alle anderen teils durch
Kreuze, teils durch Striche gekennzeichnet
sind.
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Mangel in der Kennzeichnung eines Stimmzettels

Gultig ist die Stimme, wenn auf dem
Stimmzettel ...

Ungiiltig ist die Stimme, wenn auf dem
Stimmazettel. ...

 in einem freien Feld oder an einer freien

Stelle der Name oder das Kennwort einer

Liste vermerkt und dieser Eintrag durch

Strich oder Pfeil mit dem Namen der Liste,

des*der Bewerbers*Bewerberin oder
dem Kreis oder der Parteibezeichnung
verbunden ist.

* mehrere Kreise oder Felder durch-
gestrichen sind, aber mehr als ein Kreis
oder mehr als ein Feld nicht durch-
gestrichen sind, mag auch ein Kreis oder
Feld gekennzeichnet sein.

Verletzung des Wahlgeheimnisses

Gultig ist die Stimme, wenn ...

Ungiiltig ist die Stimme, wenn ...

+ dem Stimmzettel ein Stuck Papier
beigefugt ist, das weder auf den*die
Wabhler*in noch auf einen engeren Kreis
von Wahler*innen hinweist und das auch
nicht als Vorbehalt oder unzulassiger
Zusatz anzusehen ist.

+ dem Stimmzettel ein Stuck Papier oder
ein sonstiger Gegenstand beigefugt ist,
wodurch auf den*die Wahler*in oder
einen engeren Kreis von Wahler*innen
hingewiesen wird,

+ die Wahlbenachrichtigung des*der
Wahlers*Wahlerin beigefugt ist.

- der Name des*der Wahlers*Wahlerin auf
dem Stimmzettel steht.
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Gesamtergebnis bilden

Zum Schluss werden aus den zwei Zwischensummen (ZS | und ZS 1l) die jeweiligen
Gesamtsummen gebildet und auf dem Vorschreibblatt in der letzten Spalte (,Insgesamt”)
der Zeilen C und D sowie der untersten Zeile ins Vorschreibblatt eingetragen.

AN |}=='.Q T '}{;"] i [ @ Addieren Sie in der letzten
I TR T 4l Zeile D nicht die giiltigen
BT — und ungiiltigen Stimmen
g pew— a@- . ”:T* @ miteinander! ,Insgesamt”
ero | | L bezieht sich zum einen auf die
W%‘ﬁ.ﬁ — W — glltigen und zum anderen auf
g SR | miewes suswac) | oden die ungiiltigen Stimmen.
il g
= %""’“— - ; s Sollte es zu Schwierigkeiten oder sonstigen
o — =N 4 _I Auffalligkeiten wahrend der Auszahlung
;‘ ,:f-étf:w - N — : kommen und diese durch wiederholtes
= :m_:lm = < e — : ' Auszahlen nicht behoben werden kénnen,
e S - — - wird dies unter Punkt 5.1 in der Nieder-
= 'f:n_'-:’:;“'" | —= 8 schrift vermerkt.
e
. ﬁ":i’“_,_’_";‘“_ == — — Jedes Mitglied des Wahlvorstandes kann
e =\ :77 ’“Tw W@J | eine Neuauszahlung verlangen. Die Person
- v —— wird mit entsprechender Begriindung unter
Punkt 5.2 in der Niederschrift vermerkt.
Beispiel eines Eintrags ins Vorschreibblatt zur Gehen Sie ruhig und Schritt fur Schritt vor.
Addition der insgesamt giiltigen Stimmen Wenn Sie Schwierigkeiten haben und Hilfe

bendtigen, sprechen Sie uns an.
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Plausibilitatsprifung

Nachdem Sie zu einem Ergebnis gekommen sind, mussen Sie dieses noch auf seine
Plausibilitat hin Gberprufen.

Die Summe der ungiiltigen Stimmen (C) plus die Summe der giiltigen Stimmen (D) sollte
die Anzahl der Briefwahler*innen (= Anzahl Stimmzettel) ergeben:
—C+D=B2

Zwischensumme | Zwischensumme |l Insgesamt
Z81) (Zs ) (ZS 1+ Z5 1)

C | Ungiiltige Stimmen Stapel B@ Stapel C
l {ungliltige Kurlosu

D | Glltige Stimmen Stapel Stapel C 5

(glltige Kulineié
B2 | Briefwahler'innen Summe endgiltig i
B2
=C+D

Von den giiltigen Stimmen entfielen auf:

Van den giiitigen Stimmen
§ entfislen auf den'die Stimmenzahl

Bewerbers*Bewerberin sowie ZS | (Stapel A) Zs Il (Stapel C) Insgesamt
Kurzbezeichnung oder Kennwort ZS1+2s 1)

47
28

D1 | Fréhlich, Le
- 39

D2
mspar. Hanna 2 1

D3 | salabim, Sim
PTZ 2

o~
-
oN

D5 | Knuddelbir, Flauschi
KuP

D6 | Faust, Justus
DGr

D7 | Hengst, Paul
PPP

D8 | Galaktika, Cosma
IAF

D4 | Kunterbunt, Karla 1 5

D9 | Fehlerfreund. Fritz
PWU

D10 | Kautschuk, Karl
PUG

D11 | Stellar, Fips
Pis

D12 | schnatter, Lola
DST

D13 | chronojumper, Felix
ZPP

D14 | Astralschaf, Astrid
Parteilos

@
£
E]
E)
-

D | Gilltige Stimmen Summe
insgesamt

Wi

-~
=~
oty
(o]

Vertikale Addition auf dem Vorschreibblatt zur Prifung der Plausibilitat des Ergebnisses

Diese von oben nach unten vertikal berechnete Zahl B2 insgesamt muss sich auch ergeben,
wenn in der Zeile B2 die Zwischensummen ZS | und ZS Il von links nach rechts horizontal
addiert werden.
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Horizontale Addition auf dem Vorschreibblatt zur Priifung der Plausibilitat des Ergebnisses

Diese auf zwei Wegen berechnete Zahl B2 muss auch identisch sein mit der Zahl, die in der
Erganzung zur Niederschrift bei Punkt 3.21 c) ermittelt wurde (Zahl der Stimmzettel).
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Zwischensumme | Zwischensumme Il Insgesamt
s (Zs 1) (ZS1+2S11)
C | Ungiiltige Stimmen Stapel B Stapel C |
1 (unglltige Kuriositat) 3 ‘ 4
D | Giltige Stimmen Stapel A | stapei C [ {
(giiltige Kuriositat) 1 9 96
B2 | Briefwahler'innen Summe endgultig Summe endgiiltig B2 ki
B2 |
foeo 78 22
..... a ;
* n
ol
321 a) Danach wurde die Brig] hll,:me gedtinet. Die Stimmzettelumschlidge wurden entnammen und
gezahit. "
Die Zéhlung ergabs :_ Stimmzettelumschiiige = Briefwéhler/innen = [B2] Bei Ubereinstimmung
der Zdhlung zu b) »
-
b) Zahl der Briefwahlerfinnerf'geman Nummer 2.8 der Briefwahiniederschrift 1 00 Per- |
sonen "

]
Die Zahl zu b) stimmte mifder Zahl der Stimmzettelumschlage (Briefwahler/innen) zu a) iberein.
Dio-Zahlzu b) % grBerkioiner: A : b

c) Die Stimmzettelu wurden gedffnet, die Stimmzettel entnommen und gezahit.

Die Zahlung ergab Stimmzettel = Briefwahler/innen = [B2] Bei Nichtibereinstimmung der
Zahlung nach Num a) + b) i

Leere Stimmzettelumschlage, Stimmzettelumschlage mit mehreren Stimmzetteln und Stimm-
zettelumschldge, die Anlass zu Bedenken gaben, wurden ausgesondert, mit einem Vermerk :
iiber den Grund versehen und von einem/einer vom Wahlvorsteher/von der Wahlvorsteherin ;
dazu bestimmten Beisitzer/in gesammelt. Diese/r fiigte sie spater dem Stapel nach 3.31 ¢ hinzu. :

Abgleich der Berechnung auf dem Vorschreibblatt mit der Eintragung zur Erganzung der Niederschrift bei
Punkt 3.21 zur Plausibilitatsprifung des Ergebnisses

Diese Plausibilitatsprufung kdnnen Sie auch mit einem Tablet oder Smartphone im Internet
durchfuhren. Hierzu steht Ihnen Gber eine Onlineanwendung ein Plausibilitatstool zur
Verfugung, das Sie gerne nutzen kénnen:

www.stadt-koeln.de/plausibrief

Das vollstandig ausgefullte Vorschreibblatt pruft der*die Wahlvorsteher*in auf Plausibilitat
und lasst sich dies von der Beratungskraft auf dem Laufzettel bestatigen.
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Telefonische Schnellmeldung

Zur Ubermittlung des Ergebnisses gehen Sie wie folgt vor:

+ Das Wahlergebnis wird durch den*die SchriftfUhrer*in vom Vorschreibblatt in das Schnell-
meldeformular Ubertragen. Achten Sie dabei auf Lesbarkeit und Vollstandigkeit. Kontrollieren
Sie die Eintragungen im Schnellmeldeformular durch eine zweite Person. Der*Die Wahl-
vorsteher*in Gbermittelt die Werte telefonisch unter 0221 221-22226 an das Wahlamt. Das
Passwort finden Sie auf dem jeweiligen Schnellmeldeformular.

Bitte haben Sie Verstandnis, dass es bei der telefonischen Schnellmeldung
und am Niederschriftenschalter méglicherweise zu Wartezeiten kommen kann.
Bitte bringen Sie als Wahlvorsteher*in Ihr Mobiltelefon fir die telefonische

Schnellmeldung méglichst (voll) geladen mit.

Ubertrag des Wahlergebnisses in die Ergianzung zur Niederschrift

Sodann wird das Wahlergebnis durch den*die
Schriftfihrer*in vom Schnellmeldeformular in
die Niederschrift Ubertragen. Der*Die Schrift-
fihrer*in Ubertragt die unter Punkt 3.21
ermittelte Zahl der Briefwahler*innen in den
Ergebnisteil der Erganzung zur Niederschrift
unter Punkt 4 in Zeile B2 der Tabelle. Dabei
ist in der Zeile B2 auch durchzustreichen,
welcher Wert nicht Ubertragen wurde.

Die Anzahl der ungultigen Stimmen (in Zeile
C) und aller glltigen Stimmen (in Zeile D),
sowie die Aufteilung aller gultigen Stimmen
auf die Bewerber*innen beziehungsweise
Listenvorschlage sind ebenfalls zu Uber-
tragen. Achten Sie beim Ubertrag auf Voll-
standigkeit und Lesbarkeit und lassen sich
dies von lhrer Beratungskraft bestatigen.

s dor
KAXKK Briehwnhibezirk

B2 | Briefwahierinnen (Nummer 3.21 8)° oder dusseseri-T)"
Ergebnis der Wah!
© | Ungitige Simmen (Nummar 2.31 b} und 3.35)

4] Gastige S o

Veen den gdltigen Stimmen entfislen aul:

o

Famiennama urd Vomans. PartelWitiagruppe’
Buch-
Ermaien

Fréhiich, Lena
PLZ

o Lo r. Hanna

o2 e 28
Salabdm, Sm

PTZ

Kunterbunt. Karla
PRE

Knuscdulbbr, Flausch
L

Faust_Justus.

DGr

Hangst, Pau

PRF

Galaktika, Cosma
LAF

1o | Kautsehuk, Kar
, |Stelar Fn
| | Pig
oia S&Tnmr Lo
o3 cz'::"ﬂjumn!r. Felix

o

o

o

o

r;mam-una Fritz 0
. o

o

o

o

o

Astralschal, Astrid
D14 | Parteilos

nnnnnnnn

100

9 | =

Muster Ubertrag in die Ergénzung zur
Niederschrift (Auszug Punkt 4)
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Abgleich der erfassten Ergebnisse am Niederschriftenschalter

Daraufhin begibt sich der*die SchriftfUhrerin oder dessen*deren Stellvertretung mit der
Erganzung zur Niederschrift, dem Vorschreibblatt, dem Schnellmeldeformular und dem
Laufzettel zum Niederschriftenschalter zum Abgleich der telefonisch und schriftlich erfassten
Ergebnisse. Es wird jede Erganzung zur BriefwahIniederschrift einzeln gepruft, die Sie aktuell
bearbeiten. Informieren Sie |hre Beratungskraft, falls Sie auf Schwierigkeiten stoBen.

Vervollstandigung der Niederschriften

Nach erfolgreicher Uberpriifung am Niederschriftenschalter begibt sich der*die Schrift-
fuhrer*in zurtick an den Auszahltisch. AnschlieBend wird die Erganzung zur Niederschrift
mit einem Kugelschreiber vervollstandigt. Es ist unbedingt darauf zu achten, dass zum
Schluss alle Mitglieder des Wahlvorstandes die gemeinsame Niederschrift und jede der
drei Erganzungen zur Niederschrift unterschreiben. Zudem miussen Sie auch die Wahl-
unterlagen in die Umschlage 2, 3 und 4 verpacken.

Die Anzahl der Unterschriften und die Anzahl der Umschlage werden von
Ihrer Beratungskraft Giberpriift und auf dem Laufzettel jeweils bestatigt.
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Abschlussarbeiten

Verpacken der Stimmzettel
Das ordnungsgemaBe Verpacken gehort zu den wichtigsten Aufgaben des Wahlvorstandes.

Dazu finden Sie im Wahlkoffer mehrere nummerierte Umschlage. Sollten die vorbedruckten
Umschlage nicht ausreichen, beschriften Sie dem Bedarf entsprechend einen oder mehrere
Blanko-Umschlage.

Blanko-Umschlage sind zu beschriften mit:
A * Umschlagsnummer

+ Umschlagsanzahl (Umschlag __von __)
* Briefwahlbezirksnummer
+ OB-Wahl oder Ratswahl oder Wahl zur Bezirksvertretung der Stadt Kéln 2025

Verpacken Sie die Unterlagen nach jedem abgeschlossenen Auszahlvorgang wie folgt:

Umschlag 1:
+ Zugelassene Wahlscheine

Umschlag 2:
+ Alle zweifelsfrei giiltigen Stimmzettel von Stapel A, sortiert nach Bewerber*innen
beziehungsweise Listenvorschlagen

Umschlag 3:
« Alle ungekennzeichneten Stimmzettel von Stapel B (zweifeslfrei ungiiltig)

Umschlag 4:
OB-Wahl oder Ratswahl:
+ Alle Stimmzettel von Stapel C, die Anlass zu Bedenken gaben (Kuriositaten)

Bezirksvertretungswahl:
+ Alle Stimmzettel und Stimmzettelumschlage von Stapel C, die Anlass zu Bedenken gaben

(Kuriositaten)

Umschlag 5:
+ Alle zurickgewiesenen Wahlbriefe samt Inhalt
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Nach dem Verpacken der Stimmzettel wenden Sie sich bitte an die Beratungskraft. Die
Beratungskraft prift sowohl die Inhaltsangaben der Umschlage, als auch die Erganzung
der Niederschrift auf Vollstandigkeit und unterschreibt dies auf der Niederschrift. Die
Beratungskraft nimmt die Erganzung zur Niederschrift entgegen und vermerkt dies auch
auf dem Laufzettel. Der*die Wahlvorsteher*in unterzeichnet die Siegelmarken, die zum
Versiegeln der Umschlage zu nutzen sind. Versiegeln Sie die Umschlage 1 und 5 erst nach
der Ergebnisfeststellung zur Bezirksvertretungswabhl.

Nach dem Verpacken der Wahlunterlagen eines Wahlereignisses starten Sie mit der
Auszahlung des nachsten Wahlereignisses. Die Reihenfolge ist:

1. OB-Wahl
2. Ratswahl
3. Bezirksvertretungswahl

Alle Umschlage kommen zum Schluss versiegelt in den Wahlkoffer.

Alle Umschlage sind mit den beigelegten Siegelmarken zu versiegeln.
Diese sind von dem*der Briefwahlvorsteher*in zu unterzeichnen.

Zudem ist getrennt nach Umschlagtyp auf allen Umschlagen die laufende
Umschlagsnummer bezogen auf die Gesamtzahl des Umschlagtyps und der

Briefwahlbezirk auf dem Etikett an der vorgesehenen Stelle zu notieren.

Zum Beispiel: ,Umschlag 2, 3 von 4, 30276, OB-Wahl der Stadt Kéln 2025".
Das ist der dritte von insgesamt 4 Umschlagen des Umschlagtyps 2 aus dem
Briefwahlbezirk 30276 und beinhaltet die Unterlagen zur OB-Wahl der Stadt
Koln 2025.

Die gemeinsame Niederschrift, die drei Erganzungen zur Niederschrift,
das Verzeichnis der fiir ungiiltig erklarten Wahlscheine, die Schnellmelde-

formulare, die Vorschreibblatter und der Laufzettel werden der Beratungs-
kraft Giberreicht.
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Aufraumen
AbschlieBend raumen Sie bitte an |hrer Tischgruppe auf:

+ Alle geleerten Stimmzettelumschlage, die nicht auf dem Sonderstapel verwahrt wurden,
entsorgen Sie bitte in den bereitstehenden Behaltern oder Miilltiten (blaue Milltiten fur
Altpapier, graue Milltiten fiir Restmiill).

+ Alle Gbrigen Materialien, die zu Beginn im Koffer waren, legen Sie bitte wieder in diesen
zuruck.

+ Der Schlussel fur die Wahlurne wird in den Wahlkoffer gelegt.

* Den geschlossenen Wahlkoffer, die offene Wahlurne und die Aufsteller mit der Nummer des
Briefwahlbezirkes stellen Sie bitte auf den Tisch beziehungsweise lassen sie dort stehen.

Bitte achten Sie darauf, dass alle Umschlage vollstandig im Koffer untergebracht werden,
damit diese richtig zugeordnet werden kdnnen. Ebenfalls bitte alle Arbeits- und Schreib-
materialien in den Koffer zurucklegen. Bitte achten Sie darauf, dass Sie keine persoénlichen
Gegenstande im Briefwahlzentrum zuricklassen.

Nehmen Sie keine Unterlagen oder Materialien mit nach Hause.

Uberweisung des Erfrischungsgeldes

Die Stadt Koéln zahlt ein deutlich erhéhtes Erfrischungsgeld im Vergleich zu den gesetz-
lichen Empfehlungen. Die Zahlung erfolgt innerhalb von 20 Tagen nach der Stichwabhl per
Uberweisung. Mit dem Erfrischungsgeld sind alle Anspriiche gegen das Wahlamt aus der
ehrenamtlichen Titigkeit gedeckt. Fahrt- und Ubernachtungskosten kénnen nicht geltend
gemacht werden.

Mitglieder, die freiwillig vor dem Ende der Aufraumarbeiten den Briefwahlvorstand
verlassen, haben kein Anrecht auf das Erfrischungsgeld. Bei Sonderfallen ist mit dem
Wahlamt Kontakt aufzunehmen.

Ohne Unterschriften gibt es kein Erfrischungsgeld.
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Hinweise zur etwaigen Stichwahl
am 28. September 2025

Gegebenenfalls findet am 28. September 2025 eine Stichwahl zur Wahl des*der
Oberburgermeisters*Oberblrgermeisterin der Stadt KoIn statt. Bei einer etwaigen Stichwahl
kann eine wahlberechtigte Person eine gultige Stimme abgeben. Auf dem Stimmzettel einer
Stichwahl stehen nur zwei Bewerber*innen zur Auswahl.

Wenn eine Stichwahl stattfindet, dann erfolgen die Ablaufe der Ergebnisfeststellung
grundsatzlich analog zur Ergebnisfeststellung der Kommunalwahl am 14. September 2025.
Zu einer Stichwahl kommt jedoch nur eine Niederschrift ohne weitere Erganzungs-
niederschriften zum Einsatz.

Sofern Sie aufgrund einer Erkrankung lhre Funktion im Wahlvorstand nicht wahrnehmen
konnen, teilen Sie dies dem Team Wahlvorstande bitte so friih wie moglich mit.

Telefon: 0221 221-34333
Erreichbarkeit am Wahlwochenende einer Stichwahl
+ am Samstag, 27. September 2025: 9 bis 16 Uhr

+ am Wahlsonntag, 28. September 2025: ab 6:30 Uhr
« E-Mail: wahlhelfende@stadt.koeln
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Danke

Die Stadt KéIn winscht Ihnen einen erfolgreichen und
interessanten Wahltag.

Vielen Dank fiir Ihre Mithilfe!

Bei allen Fragen stehen Ihnen die Mitarbeiter*innen des Wahlamtes
gerne zur Verfigung. Es gilt: Bei Fragen fragen.

Nach der Wahl nimmt das Wahlamt gerne Rickmeldungen entgegen,
wie es Ihnen am Wahltag ergangen ist. Das Wahlamt freut sich uber
Ihr Feedback.

69









Anmeldung Modulschulung Niederschrift
Befragung Wahlhelfer*innen-Schulung fir (stellvertretende) Schriftfihrer*innen
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