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Meldebogen
Tag des offenen Denkmals® in Köln 
 

Samstag, 12. September 2026
Sonntag, 13. September 2026
 
 
 

 
Motto der Deutschen Stiftung Denkmalschutz:  
NetzWERKE: Denkmale & Infrastruktur

Das Kölnische Stadtmuseum und das Amt des Stadtkonservators verantworten gemeinsam das Kölner 
Programm zum Tag des offenen Denkmals, der in diesem Jahr am 12. und 13. September stattfinden wird.

Mit diesem Formular können Sie Ihre Veranstaltung(en) für die Veröffentlichung im Programm der Stadt Köln 
anmelden. Diese Kölner Veranstaltungen werden auch der Deutschen Stiftung Denkmalschutz gemeldet.
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Anleitung 
zum Ausfüllen dieses PDF-Formulars
 
Diese Schritt-für-Schritt-Anleitung hilft Ihnen dabei, dieses PDF-Formular am Computer  
auszufüllen, richtig zu speichern und auszudrucken oder zu versenden.
 

PDF-Datei öffnen
1.	 �Speichern Sie die PDF-Datei zunächst auf Ihrem Computer  

(z. B. auf dem Desktop oder im Ordner „Downloads“).
2.	 �Öffnen Sie diesen Meldebogen mit dem Adobe Acrobat Reader. Falls der PDF-Viewer nicht auf Ihrem  

Computer vorinstalliert ist, können Sie das Programm hier kostenlos herunterladen.

💡 Tipp: �Falls sich das Formular nicht direkt ausfüllen lässt, klicken Sie mit der rechten Maustaste  
auf die Datei  < ÖFFNEN MIT >  < ADOBE ACROBAT READER >.

Formular ausfüllen
1.	 Klicken Sie mit der Maus in das erste Formularfeld (z. B. Name).
2.	 Geben Sie Ihre Daten über die Tastatur ein.
3.	 Wechseln Sie mit der Tabulatortaste (Tab) oder per Mausklick in das nächste Feld.
4.	 Setzen Sie Häkchen durch Anklicken der entsprechenden Kästchen.
5.	 Achten Sie darauf, alle Pflichtfelder (*) vollständig auszufüllen.

Formular überprüfen
Bevor Sie die Datei speichern, ausdrucken oder versenden:
1.	 Kontrollieren Sie alle Angaben auf Vollständigkeit und Richtigkeit.
2.	 �Prüfen Sie besonders:

•	 Name und Anschrift 
•	 Telefonnummer oder E-Mail-Adresse
•	 Datum

Formular unter neuem Dateinamen speichern (sehr wichtig)
Damit das Originalformular unverändert bleibt, müssen Sie die vollständig ausgefüllte Datei  
unter einem neuen Dateinamen speichern:
1.	 Klicken Sie auf < DATEI >  < SPEICHERN UNTER >.
2.	 Wählen Sie den Speicherort (z. B. Desktop).
3.	 �Geben Sie einen neuen Dateinamen ein, zum Beispiel: 

„Anmeldung_Tag_des_offenen_Denkmals_IhrName.pdf“
4.	 Klicken Sie auf < SPEICHERN >.

💡 Wichtig: Überschreiben Sie nicht die ursprüngliche, leere Datei.

https://get.adobe.com/de/reader/
https://get.adobe.com/de/reader/
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Formular versenden
Sie haben zwei Möglichkeiten:

Option 1: Per E-Mail senden
1.	 �Erstellen Sie eine neue E-Mail in ihrem E-Mail-Programm. Nutzen Sie im Betreff den Namen  

der angemeldeten Veranstaltung. Empfänger ist: offenesdenkmal@stadt-koeln.de.
2.	 Hängen Sie die gespeicherte PDF-Datei als Anhang an.
3.	 Schreiben Sie eine kurze Nachricht (z. B. „Anbei sende ich das ausgefüllte Formular.“).

Option 2: Ausdrucken und per Post senden
1.	 Öffnen Sie die gespeicherte PDF-Datei.
2.	 Klicken Sie auf < DATEI >  < DRUCKEN >.
3.	 �Senden Sie das Formular per Post an folgende Adresse: 

 
Stadt Köln – Der Oberbürgermeister 
Kölnisches Stadtmuseum 
Projektleitung Tag des offenen Denkmals 
Frau Anke Leyendecker 
Kolumbahof 3 
50667 Köln

 
 
 

Zusammenfassung

✔  Formular am Computer ausfüllen

✔  Alles sorgfältig prüfen

✔  Unter neuem Dateinamen speichern

✔  Per E-Mail senden oder ausdrucken und per Post verschicken

mailto:offenesdenkmal%40stadt-koeln.de?subject=


Seite 4 von 8* Pflichtfeld

A. INFORMATIONEN ZUR VERANSTALTUNG

Name des gezeigten Objektes oder Stadtrundgang eintragen*

Veranstaltungstitel (maximal 45 Zeichen)*

Adresse des Objektes/bei Rundgängen Adresse des Treffpunktes*

Stadtbezirk Stadtteil Postleitzahl

Veranstaltung findet statt am (bitte Wochentag und Datum einfügen)*

Stadt Köln – Der Oberbürgermeister 
Kölnisches Stadtmuseum 
Tag des offenen Denkmals 
Projektleitung Tag des offenen Denkmals
Frau Anke Leyendecker
Kolumbahof 3
50667 Köln

T: 0221 221-36617
F: 0221 221-22293
offenesdenkmal@stadt-koeln.de

Anmeldefrist: 26.05.2026

Meldebogen
Tag des offenen Denkmals® in Köln 
 
Samstag, 12. September 2026
Sonntag, 13. September 2026
 
Motto der Deutschen Stiftung Denkmalschutz 
NetzWERKE: Denkmale & Infrastruktur
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Uhrzeit der Führung(en) für Erwachsene mit vollständigem Namen des/der Führenden  
(gegebenenfalls Titel, Vorname und Familienname)

Samstag, 12.09.2026

Sonntag, 13.09.2026

B. ÖFFNUNGSZEIT  
(bitte nur angeben, wenn das Denkmal am Veranstaltungstag auch außerhalb der Führungen zugänglich ist)

Samstag, 12.09.2026 Sonntag, 13.09.2026

C. WEITERE INFORMATIONEN

Genauer Treffpunkt für die Veranstaltung/en im/am Objekt*  
(zum Beispiel Haupteingang innen, Foyer, vor der Haustür, Treffpunkt ist ausgeschildert...)

Dauer der Führung (ungefähr)* Bei Rundgängen: Streckenlänge (ungefähr)

Informationen vor Ort (Zeitraum) mit Angabe, wer für Informationen zur Verfügung steht

Hinweise, zum Beispiel Angabe der maximalen Gruppengröße oder „Zugang nur für Erwachsene“  
oder „festes Schuhwerk erforderlich“ oder ähnliches.

Besteht Anmeldepflicht?*   ja, Anmeldepflicht besteht   nein, keine Anmeldepflicht

Falls Anmeldepflicht, hier Anmeldemodalitäten inklusive Anmeldefrist eintragen

Barrierefreier Zugang* (Bitte ankreuzen,  
ob Veranstaltung barrierefrei zugänglich ist)   ja   nein

Familiensymbol kann  
gesetzt werden*

 � Besuch für  
Kinder geeignet

 � Besuch für  
Kinder ungeeignet
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Sonstige Aktionen/Angebote beziehungsweise weiteres Programm  
(zum Beispiel Vorträge, Konzerte, Mitmachangebote)

Nächstgelegene KVB-Haltestelle*

Veranstalter:in*

Historische Daten/Kurzbeschreibung*  
(Fließtext, circa 400 bis maximal 450 Zeichen, bitte keine Abkürzungen verwenden)

D. SONDERFÜHRUNGEN

Samstag, 12.09.2026 Sonntag, 13.09.2026
Uhrzeit 1 Uhrzeit 2 Uhrzeit 1 Uhrzeit 2

 � Führungen für Menschen  
mit Sehbehinderung

 � Kinder- und  
Familienführungen

 � Führungen, die in Gebärdensprache 
übersetzt werden

Anrede Vorname Familienname der*des Führenden, gegebenenfalls Titel

Genauer Treffpunkt für die Veranstaltung/en im/am Objekt

Besondere Hinweise

Bei Anmeldepflicht hier Anmeldeformalitäten inklusive Anmeldefrist eintragen
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E. ICH BIN ANSPRECHPARTNER FÜR DIE ANGEMELDETE PROGRAMMGESTALTUNG

Institution/Firma

Anrede Vorname* Familienname, gegebenenfalls Titel*

Straße und Hausnummer* Postleitzahl* Wohnort*

Telefonnummer* E-Mail-Adresse

F. MENGE DES BENÖTIGTEN WERBEMATERIALS

  1 Karton Programmhefte à 20 Stück  Karton(s) Programmhefte à 40 Stück

Einzelne Programmhefte (max. 4 Stück) Anzahl Plakate DIN A1

Anzahl Plakate DIN A2 Anzahl Plakate DIN A3

Anzahl Plakate DIN A4 Anzahl Postkarten

G. ADRESSE ZUM VERSAND DES WERBEMATERIALS

Institution/Firma

Anrede Vorname Familienname, gegebenenfalls Titel

Straße und Hausnummer Postleitzahl Wohnort

Telefonnummer E-Mail-Adresse
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H. ALLGEMEINE INFORMATIONEN

Der/Die Anmeldende versichert, dass er/sie berechtigt ist, die oben genannte Veranstaltung durchzuführen und  
holt etwaig erforderliche Genehmigungen, Erlaubnisse, Zustimmungen oder vergleichbares (zum Beispiel des 
Vermieters, Eigentümers) vor der Durchführung der Veranstaltung ein.

Der/Die Anmeldende wird darauf hingewiesen, dass die oben genannte Veranstaltung keine Veranstaltung  
der Stadt Köln ist. Die Stadt Köln übernimmt insoweit keine Haftung für Schäden im Zusammenhang mit der 
Durchführung der Veranstaltung.

Dem/Der Anmeldenden ist bewusst, dass er/sie für die Koordination dieser angemeldeten Veranstaltung(en) 
verantwortlich ist und nur dann eine Veröffentlichung erfolgt, wenn alle im Anmeldeformular erbetenen Angaben 
sowie die Einwilligungen in die DSGVO bis spätestens 26.5.2026 versendet wurden.

 � Ich bin Ansprechpartner für die Organisatoren des Kölner Programms zum Tag des offenen Denkmals  
und bin mit der Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten einverstanden*

 � Ich führe diese Veranstaltung(en) persönlich durch und bin mit der Verarbeitung meiner 
personenbezogenen Daten einverstanden

 � Weitere namentlich zu Nennende werden das Programm durchführen. Ich habe ihnen den nachfolgenden 
Link zum Formular der Einwilligung zugeschickt.

 
Link zum Formular Einwilligung

I. HINWEIS ZUM DATENSCHUTZ

Beachten Sie bitte die für dieses Verfahren geltenden Hinweise zum Datenschutz nach Artikel 13 beziehungsweise 
Artikel 14 DSGVO (Datenschutzgrundverordnung).
 
Link zur Datenschutzerklärung

Das Formular wird ohne Unterschrift versendet.  
Beachten Sie hierzu die Formularseite 3 „Formular versenden“.

https://formular-server.de/Koeln_FS/findform?shortname=4522-F03_dnkmlFuer&formtecid=3&areashortname=send_html
https://www.koelnisches-stadtmuseum.de/tag-des-offenen-denkmals-2024-datenschutzinformationen/
https://www.koelnisches-stadtmuseum.de/tag-des-offenen-denkmals-2024-datenschutzinformationen/
https://www.koelnisches-stadtmuseum.de/tag-des-offenen-denkmals-2024-datenschutzinformationen/
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